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EDITAL N° 18/2025

A Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica do Ministério da Educacgao
(Setec/MEC), no uso da atribuigdo que lhe confere o Decreto n° 11.691, de 5 de
setembro de 2023, em parceria com o Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Espirito Santo (Ifes), torna publico o processo de selegdo para
assisténcia técnica voltada a inovagao e ao empreendedorismo. Esta chamada é
destinada as instituicdes vinculadas as Redes Federal e Estaduais de Educagao
Profissional, Cientifica e Tecnolégica, em conformidade com as Leis n° 10.973/2004
e n°® 14.133/2021, o Decreto n°® 9.283/2018 e a Resolugdo do Conselho Superior do
Ifes n° 09/2019.

1 DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O projeto ASSISTEC INOVA é fomentado pela Setec/MEC, por meio do
Termo de Execucdo Descentralizada SIMEC n° 13.396/2023, com o objetivo de
fortalecer o ecossistema de inovagao e de empreendedorismo e a sustentabilidade
da Educagao Profissional e Tecnoldgica (EPT) por meio da assisténcia técnica as
Instituicdes Cientificas e Tecnoldgicas (ICTs) das Redes de Educagao Profissional e
Tecnologica.

1.2 O publico-alvo desta chamada sdo as Instituicdes vinculadas as Redes
Federal e Estaduais de Educacgéo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (EPT).

1.3 Esta chamada publica tem por objeto a selecdo de demandas institucionais
relacionadas a promoc¢ado da inovacdo, empreendedorismo e sustentabilidade



oriundas de instituicdes vinculadas as Redes Federal e Estaduais de Educacgao
Profissional, Cientifica e Tecnolégica (EPT), com vistas a prestacdo de assisténcia
técnica especializada, no ambito do Projeto Assistec Inova, em conformidade com os
objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho do referido projeto.

1.4  S&o objetivos especificos desta chamada:

a) fortalecer ecossistema de inovagdo das Redes Federal e Estaduais de
Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnologica (EPT), visando ao
incentivo de assisténcia técnica nas pautas da inovagao,
empreendedorismo e sustentabilidade;

b) valorizar os ambientes promotores da inovagdo vinculados as Redes
Federal e Estaduais de Educacgéo Profissional, Cientifica e Tecnolégica
(EPT);

c) promover o desenvolvimento da sustentabilidade como eixo estratégico na
Rede de Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (EPT);

d) estimular a produgéo de inovagao tecnoldgica e sustentavel no ambito das
Redes Federal e Estaduais de Educagao Profissional, Cientifica e
Tecnologica.

2 DA SOLICITAGAO DA ASSISTENCIA TECNICA

2.1. As instituicbes de educacao vinculadas as Redes Federal e Estaduais de
Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (EPT) interessadas em participar
desta chamada deverdao submeter propostas de demandas relacionadas a desafios
institucionais nos eixos de inovacdo, empreendedorismo e sustentabilidade,
conforme areas tematicas descritas no Anexo | desta chamada.

2.2. Cada instituicdo podera submeter até 2 (duas) demandas distintas, sendo
obrigatéria a indicagdo de prioridade entre elas, com a classificagdo de uma como
prioritaria e a outra como secundaria. A submissdo devera ser realizada
exclusivamente pelo representante institucional designado através do Anexo II.

2.3. As demandas apresentadas deverdo estar alinhadas com necessidades
institucionais reais e atuais, oriundas de processos internos de diagnostico,
planejamento estratégico, avaliacdo institucional ou acg¢des relacionadas a
implantagédo e/ou fortalecimento de ambientes de inovagdo e empreendedorismo e
de sustentabilidade.

2.4. A definicdo da demanda prioritaria sera de responsabilidade da proépria
instituicdo proponente, cabendo a mesma assegurar que a escolha tenha respaldo
técnico, represente um desafio institucional, sendo competéncia da gestdo da EPT, a



sua implementagao.

2.5. O Projeto Assistec Inova se compromete a concentrar seus esforgos na analise
e na viabilidade de atendimento das demandas prioritéarias indicadas por cada
instituicado proponente. Essas demandas serdo agrupadas e organizadas conforme
suas similaridades, com o objetivo de atender ao maior numero possivel de
instituicdes, respeitando os limites da disponibilidade orgamentaria.

2.6. As demandas secundarias poderao ser consideradas para atendimento apenas
em caso de disponibilidade orgamentaria e operacional, apés a analise das
demandas prioritarias de todas as instituicdes habilitadas.

2.7 A instituicio demandante podera requerer a prestacdo de assisténcia técnica
observando as seguintes naturezas de apoio disponiveis no ambito desta chamada:

a) Capacitagao e/ou treinamento de servidores e equipes técnicas, com
foco em tematicas relacionadas as areas previstas no Anexo |;

b) Consultoria especializada, voltada a analise, diagndstico e proposi¢cao
de solugdes especificas para contextos institucionais;

c) Elaboragéo, revisdo e adequacdo de normativas institucionais, tais
como regulamentos, resolugdes, portarias e demais instrumentos
normativos;

d) Desenvolvimento de fluxos e processos de trabalho, com o objetivo de
padronizar, aprimorar e otimizar rotinas operacionais internas;

e) Producao de materiais orientativos, incluindo manuais, guias, tutoriais,
roteiros operacionais e demais documentos técnicos de apoio.

2.8 Para inscrever-se nesta chamada publica, o demandante devera acessar o
endereco eletrénico https://proex.ifes.edu.br/editais, onde tera acesso integral aos
termos desta chamada.

2.9 Preencher o formulario eletrénico, informando todos os dados e justificativas da
solicitacdo, por meio do link: https://forms.gle/x9Y8mMzaSMYPVitCA;

2.10 Nao havera, sob qualquer pretexto, inscrigdo provisoria, condicional ou com
documentacédo incompleta/faltante ou enviada por outro meio diferente do que foi
especificado nos itens anteriores.

2.11 E de inteira responsabilidade da instituicdo a realizacdo da inscricdo, devendo
ser designado apenas um unico representante institucional para efetivar a
submissao, a fim de evitar duplicidade ou conflito de informagdes.

2.12 Caso uma mesma instituicdo realize mais de uma inscricdo com demandas
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distintas, sera considerada valida apenas a ultima submisséo registrada dentro do
prazo estipulado, sendo automaticamente desconsideradas as versdes anteriores,
independentemente do conteudo apresentado.

2.13 O Projeto Assistec Inova nao se responsabilizara por erros na submissao de
propostas de demandas institucionais ou falha técnica no envio de documentos a
que se refere esta chamada.

2.14 Nao serao aceitas inscrigdes enviadas apds o periodo previsto no cronograma
desta chamada.

2.15 O demandante da solicitacdo sera responsavel pelo envio e acompanhamento
do status da demanda submetida, via site: https://proex.ifes.edu.br/editais .

2.16 A inscricdo da necessidade de assisténcia técnica pela instituicdo, na presente
selecao publica, implicara e representara, por sua parte, total conhecimento do teor
desta chamada, bem como a aceitagao do que nele esta contido.

3 DOS CRITERIOS AVALIATIVOS DA SOLICITAGAO DE ASSISTENCIA
TECNICA

3.1 As propostas encaminhadas serdo submetidas a duas etapas de analise:
homologacdo e, posteriormente, classificagcdo para atendimento, conforme os
critérios estabelecidos nesta chamada.

3.2 Na fase de homologacao, a equipe técnica do Projeto Assistec Inova verificara a
compatibilidade da solicitagdo com o escopo do projeto, considerando os seguintes
aspectos:

a) Adequacao da demanda aos objetivos e diretrizes do Projeto Assistec
Inova;

b) Correspondéncia com as areas tematicas definidas no Anexo | desta
chamada;

c) Indicagao clara da prioridade entre as demandas apresentadas pela
instituicdo proponente.

3.3 Somente serdo homologadas as solicitacbes que estejam plenamente
compativeis com os objetivos, diretrizes e critérios definidos na presente chamada,
especialmente no que se refere a promocao de acdes voltadas a inovacao e ao
empreendedorismo no contexto das Redes EPT.

3.4 As solicitagdes que n&o apresentarem compatibilidade com o escopo do projeto
ou que nao atenderem aos critérios no item 3.1, serdo indeferidas, sendo
encaminhada a instituicdo demandante, por meio eletrénico, comunicacdo formal
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contendo a justificativa da ndo homologacgéo da proposta

3.5 Na etapa de classificagdo, as propostas previamente homologadas serao
avaliadas com base nos seguintes critérios (Anexo IlI):

a) Perfil institucional da unidade proponente, considerando sua
estrutura organizacional, histérico de atuacdo em inovagao e
capacidade de execugao; (20 pontos)

b) Pertinéncia e relevancia da demanda apresentada, com base na
clareza, justificativa e aderéncia aos eixos tematicos do projeto; (30
pontos)

c) Potencial de impacto institucional e/ou regional da assisténcia
técnica solicitada, considerando os resultados esperados e o alcance
da agao; (20 pontos)

d) Sinergia com outras demandas da rede, visando a otimizacdo de
recursos e a geracao de solugdes replicaveis em diferentes contextos
institucionais. (30 pontos)

3.6 A descricdo detalhada dos critérios avaliativos mencionados no item 3.5 esta
disponivel no Anexo lll, devendo ser preenchida e enviada obrigatoriamente no
momento da submissdo da proposta pela instituicdo proponente, no formulario
eletrénico de inscricdo. O correto e completo preenchimento desses campos sera
considerado para fins de pontuacéo e analise da demanda.

3.6.1 O anexo Il esta subdividido em duas partes:
e Anexo lll — A: destinado a demanda prioritaria
e Anexo lll — B: destinado a demanda secundaria

3.6.2 Caso a instituicido submeta propostas para ambos os tipos de demanda
(prioritaria e secundaria), devera preencher e anexar ambos os formularios, cada um
correspondente a sua respectiva categoria, de forma separada no sistema de
inscrigao.

3.7 A avaliacao técnica das solicitacbes sera realizada com base nos critérios de
avaliagcao e pontuacao definidos no Anexo IV, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis
apos o encerramento do prazo de inscricbes, conforme cronograma estabelecido
nesta chamada.

3.8 Serdo consideradas aprovadas todas as propostas que obtiverem pontuagao
minima de 70 (setenta) pontos, conforme os critérios estabelecidos nesta chamada.
Ressalta-se que é objetivo do Projeto Assistec Inova atender, integralmente, as
demandas classificadas como prioritarias pelas instituicdes proponentes,



limitando-se, entretanto, a disponibilidade orcamentaria e financeira destinada a
execucao das acgoes previstas.

3.9 Apos a homologacao do resultado final a equipe do Projeto Assistec Inova
podera realizar a convocagdo do especialista responsavel pelo atendimento, no
prazo de 30 (trinta) a 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da homologacéo.

3.10 A aprovacédo da proposta de demanda n&o implica, por si sO, garantia de
execucao imediata da assisténcia técnica solicitada, estando sua implementagao
condicionada a viabilidade orgamentaria, técnica e institucional do projeto.

3.11 A Coordenacéo Geral do Projeto Assistec Inova reserva-se o direito de agrupar,
em um mesmo atendimento, instituicdes que apresentem demandas similares, com
o objetivo de otimizar recursos, evitar duplicidade de esforgos e promover solugdes
integradas e colaborativas no ambito da Rede EPT.

4 DA NATUREZA ORGAMENTARIA

4.1 Os recursos destinados a presente chamada encontram-se planejados para
compor a dotagado orgamentaria do Projeto ASSISTEC INOVA (Assisténcia Técnica
para a Inovagdo e para o Empreendedorismo), para o exercicio de 2024/2025, e
serdo financiados pela Setec/MEC por meio do Termo de Execugao Descentralizado
(TED) n°® 13.396/2023, ajustado entre o Projeto Assistec Inova e o Instituto Federal
do Espirito Santo (Ifes), com apoio da Fundacado de Apoio ao Desenvolvimento da
Ciéncia e Tecnologia (FACTO).

5 DOS RECURSOS

5.1 Esta chamada prevé a possibilidade de interposi¢cao de recursos nas fases de
homologacao e classificagdo das propostas, conforme estabelecido no cronograma.
Sera facultado a instituicho demandante, cuja solicitagdo nao tenha sido
homologada ou classificada, apresentar recurso administrativo no prazo estipulado
nesta chamada.

5.2 Os recursos deverdo ser apresentados exclusivamente para o e-mail:

assistec.inova@ifes.edu.br.

5.3 N&o serdo aceitos recursos interpostos por outros meios que n&o os
especificados no item 5.2.

5.4 Serdo inadmitidos os recursos que se enquadrem nas seguintes situagdes:

| — Em desacordo com as especificacdes contidas nesta Secéo;
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Il — Fora do prazo estabelecido no cronograma desta chamada;
[l — Sem fundamentacao consistente.

5.5 A analise dos recursos estara condicionada a apresentagado de justificativas
claras e, quando necessario, documentos comprobatérios que subsidiem o pedido
de reconsideracéo.

5.6. O recurso devera ser objetivo, fundamentado e pertinente, sob pena de
indeferimento liminar por auséncia de elementos minimos para sua apreciagao.

5.7 Havendo deferimento de recurso interposto nos termos desta chamada, o
resultado preliminar podera ser alterado, inclusive com a possibilidade de excluséo
de propostas inicialmente classificadas, em razdo da limitagdo do numero de
atendimentos previstos.

5.8. ApOs a apreciagao de todos os recursos interpostos, sera publicado o Resultado
Final Homologado, que podera conter alteracbes na ordem de classificagdo. Tal
resultado tera carater definitivo e irrevogavel, nao sendo cabivel novo recurso.

5.9. A interposicédo de recurso n&o suspendera o andamento regular do cronograma
previsto nesta chamada, salvo deliberacdo expressa da coordenacdo do Projeto
Assistec Inova.

5.10. A andlise e julgamento dos recursos serdo de responsabilidade da
Coordenacédo Geral do Projeto Assistec Inova, observadas as disposigdes
estabelecidas nesta chamada e os principios da legalidade, impessoalidade,
razoabilidade e interesse publico.

6 DA HOMOLOGAGAO DO RESULTADO FINAL

6.1 Apos a analise dos recursos, sera publicada a homologagéo do resultado final na
pagina eletrénica: https://proex.ifes.edu.br/editais no prazo definido no cronograma
desta chamada.

6.2 Publicada a homologacdo do resultado final, ficara vedado as instituicoes
demandantes alterarem, integral ou parcialmente, as demandas selecionadas, salvo
autorizagao expressa do Projeto Assistec Inova.

6.3 A instituicdo demandante, cuja solicitagdo foi selecionada, podera declinar da
execucao da assisténcia técnica, via oficio dirigido ao Projeto Assistec Inova, pelo
e-mail. assistec.inova@ifes.edu.br no prazo de até cinco dias corridos apds a
publicagdo da homologagéo do resultado final.

7 DA EXECUGAO E DA AVALIAGAO DA ASSISTENCIA TECNICA
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7.1 A execucgao das assisténcias técnicas homologadas e classificadas podera iniciar
em até 120 (cento e vinte) dias apds a publicagdo do resultado final, considerando
0S prazos operacionais necessarios a convocacado e contratagdo do especialista
responsavel, conforme a area tematica demandada.

7.2 As assisténcias técnicas selecionadas no ambito desta chamada poderao ser
executadas até margo de 2026, podendo esse prazo ser prorrogado, desde que
formalmente justificado, a contar da data de publicagdo da homologagdo do
resultado final, e mediante analise da coordenagéo do projeto.

7.3. A convocacédo dos especialistas ocorrera conforme as diretrizes estabelecidas
no Edital n°® 04/2025 — SETEC/MEC, observando-se os critérios e procedimentos
previstos para atuagao no Projeto Assistec Inova.

7.4 Durante todo o periodo de execugao da assisténcia técnica, as comunicagoes
formais deverao ser realizadas exclusivamente pelo representante institucional da
demanda aprovada, utilizando 0 seguinte endereco eletrénico:

assistec.inova@ifes.edu.br.

7.5 A instituicdo demandante devera designar uma equipe de servidores para
acompanhar e executar as agdes relacionadas a demanda solicitada. Essa equipe
sera responsavel por viabilizar o desenvolvimento local das atividades e garantir a
aplicacdo dos conhecimentos repassados pelo especialista.

7.6 A execugao das acdes sera objeto de acompanhamento, monitoramento e
avaliacao continua pela Coordenacdo Geral do Projeto Assistec Inova, visando
assegurar o cumprimento do plano de trabalho, a entrega dos produtos pactuados e
a observancia dos objetivos previstos no presente edital.

7.7 Ao final de cada assisténcia técnica, a instituicio demandante devera responder
um formulario de avaliagao referente:

a) A atuacdo do especialista, considerando critérios como qualidade,
desempenho e efetividade da assisténcia técnica prestada.

b) Os resultados alcangados com a assisténcia técnica, destacando
impactos e melhorias geradas.

7.8 Apo6s a conclusao da assisténcia técnica, sera encaminhado ao representante
institucional da demanda aprovada, por meio do e-mail informado no ato da
inscricdo, o link de acesso ao formulario avaliativo, conforme descrito no item 8.6
desta chamada.

7.9 A instituicdo demandante tera o prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
data de concluséo da assisténcia técnica, para realizar o preenchimento e envio das
avaliagbes previstas no item 7.6, sendo esta uma etapa obrigatéria para fins de
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encerramento formal da atividade.

7.10 O Projeto Assistec Inova reserva-se o direito de, durante a execugdo das
acdes, promover visitas técnicas, reunides de acompanhamento ou solicitar, a
qualquer tempo, informagdes adicionais a instituicdo demandante, com o objetivo de
garantir o adequado andamento das atividades.

7.11 Sera de inteira responsabilidade da instituicdo demandante adotar todas as
providéncias necessarias relativas a permissoes, autorizagdes, licencas e demais
exigéncias técnicas, éticas ou legais que se fagam necessarias a execugdo das
atividades de assisténcia técnica em seu ambiente institucional.

8 DO CRONOGRAMA

8.1 As atividades que respaldam esta chamada publica s&do pautadas por meio do
seguinte cronograma:

ATIVIDADES PERIODOS

Publicagao e divulgacdo da chamada publica 21/07/2025

Submissdo das solicitacbes de demandas a
serem atendidas pelos especialistas na de 21/07/2025 a 31/08/2025
assisténcia técnica

Resultado Preliminar da homologagao Até 12/09/2025

Prazo para recurso da Homologagao 15/09 a 16/09/2025
Resultado Final da Homologagéo 17/09/2025

Analise Classificatéria 18/09 a 28/09/2025
Resultado Preliminar da Classificagao 29/09/2025

Prazo para recurso da Classificagao 30/09 a 31/09
Publicacdo do resultado Final 01/10/2025

Inicio das atividades Até 120 dias apds o resultado.

8.2. As datas previstas poderdao ser modificadas em razdo de demandas
operacionais, limitacbes técnicas ou outras necessidades identificadas pela equipe
do Projeto Assistec Inova, sendo as alteragbes devidamente comunicadas aos
interessados por meio de publicagao oficial no site https://proex.ifes.edu.br/editais.

8.3 As instituicbes proponentes sao responsaveis por acompanhar todas as
atualizagdes relativas a esta chamada, incluindo eventuais retificagcées de prazos e
etapas, ndo sendo aceitas alegagdes de desconhecimento como justificativa para
descumprimento de prazos ou procedimentos.
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9 DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1. O Fluxograma e o Procedimento Operacional Padrdo (POP) que estabelecem
os requisitos e etapas do processo de solicitagdo e execugao de assisténcia técnica
por meio do Projeto Assistec Inova — desde o levantamento da demanda
institucional até a efetiva realizacdo das atividades — estdo disponibilizados no
Anexo V desta chamada

9.2. As situagbes omissas ou nao previstas nesta chamada serdo analisadas e
decididas pela Coordenagdo Geral do Projeto Assistec Inova, observando os
principios da legalidade, razoabilidade, interesse publico e finalidade institucional.

9.3. Esta chamada entra em vigor na data de sua publicagdo oficial, produzindo
efeitos imediatos, e permanecera valido até a conclusao de todas as etapas nele
previstas, salvo se revogado ou modificado por ato formal da Coordenagédo do
Projeto.

9.4 Duvidas, pedidos de esclarecimento ou solicitagdes de informagdes adicionais
deverédo ser encaminhados, exclusivamente por e-mail, ao endereco:
assistec.inova@ifes.edu.br. O prazo minimo para resposta é de 48 (quarenta e oito)
horas uteis apés o recebimento da solicitagcao.

9.5 Esta chamada publica entra em vigor na data de sua publicagio.

Vitoria - ES, 21 de julho de 2025.

WANDERSON ROMAO
Coordenador Geral do Projeto Assistec Inova
PORTARIA N° 2785, DE 21 DE OUTUBRO DE 2024
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ANEXO |

LISTA DE ASSISTENCIAS TECNICAS PROMOVIDAS PELO PROJETO
ASSISTEC INOVA

As solicitagdes de demandas institucionais devem estar alinhadas a uma das
seguintes assisténcias técnicas:

DEMANDA DESCRICAO

Orientacéo técnica e juridica sobre a aplicacao
pratica da Lei da Inovagéo (Lei n° 10.973/2004),
Aplicagdes da Lei da Inovagao (Decreto| regulamentada pelo Decreto n°® 9.283/2018, com
9.283, de 2018) foco na promogéo de ambientes de inovagao,
parcerias publico-privadas e estimulo ao
empreendedorismo inovador.
Criagao e fortalecimento de parcerias entre
instituicbes, como redes, convénios e projetos
conjuntos. O profissional auxiliara na mediacéo,
Articulagdo Inter Institucional negociagao e gestao de colaboragdes, facilitando a
integragéo entre diferentes atores para potencializar
acdes de inovagao, empreendedorismo e
desenvolvimento regional.
Suporte na obtengao e manutengao da Certificacao
Cerne, nos niveis 1 a 4, com orientagdo na
implementacdo de praticas de governanca,
Certificagdo Cerne 1 a 4 estruturagdo de ambientes de inovacgao, gestédo de
processos e melhoria continua, conforme os
requisitos do modelo, visando o fortalecimento do
ambiente empreendedor e inovador da instituicdo.
Adequacéo e no processo de certificagdo de
laboratérios, incluindo orientagdo sobre normas
técnicas, gestdo da qualidade, controles internos e
Certificagado de Laboratorios procedimentos necessarios para garantir
conformidade com os padrdes exigidos, visando
assegurar a credibilidade e a confiabilidade dos
resultados laboratoriais.
Estruturagéo e gestao da cesséo de espacos fisicos
Cess para empresas incubadas, incluindo definicdo de
essao de espago para empresas s
‘cubadas critérios, normas d_e uso, co_ntratos e modelos de
governanga, garantindo ambiente adequado para o
desenvolvimento e crescimento das startups.
Suporte na implementacéao de praticas e
procedimentos para o compartilhamento eficiente de
Compartilhamento de laboratérios, laboratorios, equipamentos e demais instalagdes
equipamentos, instrumentos, materiais | entre Instituicbes Cientificas e Tecnoldgicas (ICTs),
e demais instalagdes das ICTs incluindo a definigdo de normas, gestao de uso,

contratos e estratégias para otimizar recursos e
ampliar o acesso as infraestruturas disponiveis.

Apoio na criagao e implantagéo de centros de
Constituicdo e a instalagdo de centros pesquisa, desenvolvimento e inovagao, bem como

de pesquisa, desenvolvimento e parques e polos tecnol()gicos_, ab_rangendo
inovacao e ’de parques e polos planejamento, estruturacao institucional,
cronolégicos no Pais governanca, captacao de recursos e articulagdo com

atores locais para fomentar a inovagéo e o
desenvolvimento regional.

~ o . ~ Suporte na elaboragao e estruturagdo de politicas de

Construgéo da politica de inovagao

inovacao institucionais ou regionais, contemplando




diagndstico, definicdo de diretrizes, metas e agdes
estratégicas, além da articulagdo com atores
internos e externos para promover um ambiente
favoravel a inovagéo.

Contratos e Acordos de Parceria

Suporte na elaboragéo, andlise e gestao de
contratos e acordos de parceria, incluindo termos de
cooperagao, convénios e outros instrumentos
juridicos, visando formalizar e fortalecer
colaboracgbes entre instituicdes e parceiros
estratégicos.

Convénio com cessao de espago para
empresa privada construir em area
publica

Apoio na estruturacao juridica e técnica de
convénios que envolvem a cessao de uso de area
publica para construgao por empresa privada, com

orientacdo sobre modelos legais, clausulas

contratuais, limites regulatérios e garantias
institucionais, assegurando conformidade com a
legislacéo e o interesse publico.

Cooperagéo internacional para
inovagao e para transferéncia de
tecnologia

Apoio na estruturagao de parcerias internacionais
voltadas a inovagéao e a transferéncia de tecnologia,
incluindo identificagao de oportunidades, modelos de

cooperacgao, alinhamento legal e institucional, além
da formalizagao de acordos que favoregam o
intercambio de conhecimento, praticas e solugdes
tecnolégicas.

Curricularizagao do Empreendedorismo
e Cooperativismo

Suporte na insercado de conteudos e praticas de
empreendedorismo e cooperativismo nos curriculos
dos cursos, com orientagao para adequagao as
diretrizes educacionais, elaboragdo de componentes
curriculares, metodologias ativas e integracédo com
projetos de extensao e atividades praticas.

Economia Solidaria

Apoio na implementacao de iniciativas baseadas nos
principios da economia solidaria, com orientagéo
para organizagao de empreendimentos coletivos,

modelos de autogestédo, comercializagdo solidaria e
articulagdo com politicas publicas, visando geragao
de trabalho e renda de forma sustentavel e inclusiva.

Estruturacao de Projetos/ Escritorio de
Projeto

Suporte na criagdo ou aprimoramento de escritorios
de projetos, com orientagéo para definigdo de
metodologias, fluxos, ferramentas de gestéo,
indicadores e governanca, visando qualificar a
elaboragao, acompanhamento e execugao de
projetos institucionais de forma estratégica e

eficiente.

Gestao da Inovagéao

Apoio na estruturagao e fortalecimento de processos
de gestado da inovagao, desde a ideagéo até a
implementacao, com foco na criacdo de estratégias,
fluxos internos, ferramentas e indicadores que
estimulem a cultura inovadora, a geragao de
solucdes e a articulagdo com o ecossistema de
ciéncia, tecnologia e inovagao.

Governanca de Ambientes de Inovacao

Apoio na definicdo e implementacao de modelos de
governanga para incubadoras, parques tecnoldgicos,
centros de inovacao e outros ambientes, com foco
em estruturas organizacionais, papéis e
responsabilidades, processos decisorios,
mecanismos de participagao e sustentabilidade
institucional.

Implementagdo de Empresas Juniores

Apoio na criagéo e consolidagao de empresas
juniores, com orientagéo sobre aspectos legais,

estrutura organizacional, formacao dos estudantes,




definicao de areas de atuagao, integragdo com os
cursos e articulagdo com o setor produtivo,
promovendo o protagonismo estudantil e a vivéncia
empreendedora.

Suporte na criagao e estruturagdo de FablLabs,
incluindo planejamento de infraestrutura e de
equipamentos, definigdo de processos operacionais,
Implementagéo de FablLab capacitagao de equipe e integracdo com atividades
académicas e de inovagao, visando fomentar a

prototipagem rapida e o desenvolvimento
tecnoldgico.

Apoio na criagao e organizagao de Laboratérios

Maker, incluindo planejamento de espaco, selecéo

de equipamentos, definicdo de metodologias de uso,

Implementagao de Laboratério Maker | capacitagao de usuarios e integragdo com projetos

educacionais e de inovagéo, estimulando a
criatividade, a experimentagao e o desenvolvimento
de habilidades técnicas.

Estruturagéo e gestao de incubadoras voltadas a
economia solidaria, com foco na promogao de
empreendimentos coletivos que valorizem a

autogestao, a cooperagéo e o desenvolvimento

sustentavel, incluindo orientagao sobre modelos de
governanca, capacitagdo e articulagdo com redes de
apoio.

Aplicagao e desenvolvimento de solugdes baseadas

em inteligéncia artificial, incluindo orientagdo em
técnicas de machine learning, processamento de
dados, automagao e integragdo com processos
institucionais, visando inovagao tecnoldgica e
melhoria de resultados.

Apoio a inser¢do de ambientes de inovagao em

contextos internacionais, por meio da prospecgéao de

Internacionalizagdo de Ambientes de [parcerias, atragdo de investimentos, participagdo em

Inovagao redes globais e adaptag¢ao a padrdes internacionais.
Visa ampliar a competitividade e a cooperacao
internacional.

Suporte na interpretagao e aplicagdao de marcos
legais e normativos que regulam ambientes de

inovacao. Inclui orientagdo sobre conformidade

juridica, modelos de governancga e regulamentacdes
especificas.

Apoio na utilizagdo dos incentivos fiscais previstos
na Lei do Bem e na Lei da Informatica, com foco em
projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovacgéo.

Inclui orientagdes sobre requisitos legais, elaboragao

de relatérios técnicos e estratégias para captagao de

beneficios.

Suporte na compreensao e aplicagédo da legislagéao

especifica para startups, incluindo orientagdes sobre

regimes juridicos, incentivos, contratos e

governanca. Visa facilitar o desenvolvimento, a

formalizagdo e o crescimento dessas empresas

inovadoras.

Promocéo e gestao de parcerias entre Instituicbes
de Ciéncia e Tecnologia (ICT) e empresas privadas,
visando a cooperagao para pesquisa,
desenvolvimento tecnolégico e inovacgédo. Inclui apoio
em negociacgodes, formalizagao de acordos e
acompanhamento de projetos conjuntos.

Incubadoras Tecnolégicas de Economia
Solidaria

Inteligéncia Artificial

Legislacdo e Normas para Ambientes
de Inovacéao

Lei do Bem e Lei da Informatica

Marco legal das Startups

Parceria ICT e Empresa privada




Politicas Publicas de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao

Analise, desenvolvimento e implementagao de
politicas e estratégias voltadas ao fortalecimento da
ciéncia, tecnologia e inovagéo. Inclui suporte na
articulagao institucional, planejamento e avaliagao de

programas publicos.

Prestagdo de Servigos Tecnoldgicos na
Redes Federal ou Estaduais

Apoio técnico especializado para desenvolvimento,
implementagédo e manutengéo de solugdes
tecnoldgicas voltadas as demandas das instituicdes
das Rede Federal e Estaduais. Inclui consultoria,
capacitacao e suporte técnico para aprimorar
processos € inovagao.

Propriedade Intelectual

Gerenciamento e protecdo de ativos intelectuais,
incluindo patentes, marcas, direitos autorais e
segredos industriais. Abrange orientagdo sobre
registros, analises de viabilidade, estratégias de
protecdo e transferéncia de tecnologia.

Prospeccao Tecnoldgica e
oportunidades

Identificagédo e analise de tendéncias tecnoldgicas e
de mercado, visando detectar oportunidades para
inovacao e desenvolvimento de novos produtos,
processos ou servi¢os. Inclui mapeamento de
demandas, avaliagao de viabilidade e suporte na
definicdo de estratégias.

Sustentabilidade e inovagao

Foco na implementagéo de praticas sustentaveis
aliadas a inovagéo, visando otimizar processos,
reduzir impactos ambientais e promover solugbes
tecnoldgicas que gerem valor social e econémico.
Inclui desenvolvimento de estratégias para gestéo
sustentavel e inovacdo responsavel.

Transferéncia de Tecnologia

Atuacgéo voltada a identificagado, avaliagédo e
viabilizacdo do uso de tecnologias desenvolvidas em
instituicbes publicas ou privadas. Inclui suporte na
protecéo intelectual, negociagao de licengas,
parcerias estratégicas e promogao da inovagao para
aplicacao pratica e comercializacdo.

Trilha de Pré-Incubacao e Incubagao de
Empreendimentos

Apoio a empreendimentos em fase inicial ou
consolidada, por meio de orientagdo em modelos de
negécio, capacitacado, validagao de ideias e
fortalecimento da gestao. Inclui suporte na conexéo

com incubadoras e redes de inovacéao.




ANEXO Il
DECLARAGAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA INSTITUCIONAL

Para os devidos fins, DECLARO que estou ciente e de acordo com a submissao da
proposta de demanda institucional apresentada pelo(a) servidor(a) [NOME
COMPLETO], matricula SIAPE n° [XXXXX], do Instituto [NOME DA
INSTITUIGAO], no ambito do Edital XX/2025 — Chamada Publica para Selegdo de
Demandas de Assisténcia Técnica em Inovagdo e Empreendedorismo no
Ambito das Redes Federal e Estadual de Educagdo Profissional, Cientifica e
Tecnolégica.

A proposta em questao tem carater institucional e conta com o aval desta autoridade
competente para sua submissdao e tramitacdo conforme as normas previstas no
referido edital.

(Local e data)

Nome e assinatura do(a) Representante Maxima da Instituigdo (caso de Rede Federal)
Nome e assinatura do(a) Representante Maxima da secretaria ou autarquia (caso de Redes
Estaduais)

Instituicao



ANEXO Ill - A

FORMULARIO PARA ANALISE DA DEMANDA PRIORITARIA

1. IDENTIFICAGAO DA INSTITUIGAO

Nome da Instituicdo da Rede EPT:
CNPJ:

Nome do representante institucional
responsavel pela inscricao:

Cargo/Funcgao:

E-mail institucional para contato:

Demanda Prioritaria de assisténcia
técnica

2. CRITERIOS DE ANALISE

a. Perfil institucional da unidade proponente

(Pontuagdo maxima: 20 pontos)

Nuamero de Campi / Unidades vinculadas:

Quantidade de ambientes de inovagao (ex: incubadoras, nucleos
de inovagdo, laboratérios especializados, fablabs, etc.):

Numero de empresas juniores ou projetos empreendedores ativos:

Numero de Eventos de empreendedorismo e inovagao realizados
(ultimos 3 anos)

Numero de patentes depositadas/concedidas (ultimos 5 anos):

Possui polo de inovagéo e/ou unidade Embrapii:
Numero de cursos de pos-graduacéo stricto-sensu:
Numero de grupos de pesquisa registrados na plataforma CNPq;:

Numero de bolsistas de produtividade do CNPq:

Numero de projetos aprovados no edital FINEP nos ultimos 5 anos:
* Os dados apresentados poderao ser solicitados para verificagdo e comprovagao.

b. Pertinéncia e relevincia da demanda apresentada

(Pontuagdo maxima: 30 pontos)

Descreva, de forma sucinta e objetiva, a demanda institucional e apresente a justificativa para sua
solicitagao, demonstrando a aderéncia aos eixos tematicos estabelecidos na chamada:




c. Potencial de impacto institucional e/ou regional

(Pontuagéo maxima: 20 pontos)

Explique e descreva os resultados esperados com o atendimento da demanda, considerando o grau
de alcance institucional e/ou regional, bem como os impactos qualitativos e/ou quantitativos
projetados:

d. Sinergia com outras demandas da rede

(Pontuagdo maxima: 30 pontos)

Indique se ha articulagao prévia ou alinhamento com outras instituicbes da Rede EPT em relagdo a
demanda apresentadas. Informe se houve dialogos, intengdes de cooperagdo ou desafios
semelhantes identificados:




ANEXO Ill-B

FORMULARIO PARA ANALISE DA DEMANDA SECUNDARIA

3. IDENTIFICAGAO DA INSTITUICAO

Nome da Instituicdo da Rede EPT:
CNPJ:

Nome do representante institucional
responsavel pela inscricao:

Cargo/Funcgao:

E-mail institucional para contato:

Demanda Secundaria de assisténcia
técnica

4. CRITERIOS DE ANALISE

a. Perfil institucional da unidade proponente

(Pontuagdo maxima: 20 pontos)

Nuamero de Campi / Unidades vinculadas:

Quantidade de ambientes de inovagao (ex: incubadoras, nucleos
de inovagdo, laboratérios especializados, fablabs, etc.):

Numero de empresas juniores ou projetos empreendedores ativos:

Numero de Eventos de empreendedorismo e inovagao realizados
(ultimos 3 anos)

Numero de patentes depositadas/concedidas (ultimos 5 anos):

Namero de polos de inovacao e unidades Embrapii:
Numero de cursos de pos-graduacéo stricto-sensu:
Numero de grupos de pesquisa registrados na plataforma CNPq;:

Numero de bolsistas de produtividade do CNPq:

Numero de projetos aprovados no edital FINEP nos ultimos 5 anos:
* Os dados apresentados poderao ser solicitados para verificagdo e comprovagao.

b. Pertinéncia e relevancia da demanda apresentada
(Pontuagéo maxima: 30 pontos)

Descreva, de forma sucinta e objetiva, a demanda institucional e justifique sua solicitagao,
demonstrando aderéncia aos eixos tematicos estabelecidos na chamada:




c. Potencial de impacto institucional e/ou regional

(Pontuagdo maxima: 20 pontos)

Explique os resultados esperados com o atendimento da demanda, considerando o alcance
institucional e/ou regional, bem como os impactos qualitativos e/ou quantitativos esperados:

d. Sinergia com outras demandas da rede

(Pontuagdo maxima: 30 pontos)

Informe se a demanda apresentada esta alinhada ou articulada com outras instituicbes da Rede EPT.

Descreva dialogos prévios, intengdes de cooperagdo, experiéncias compartilhadas ou desafios
comuns:




ANEXO IV

CRITERIOS DE AVALIAGAO E PONTUAGAO

A pontuacdao de cada critério sera atribuida conforme a qualidade da resposta
apresentada, segundo as faixas a seguir:

N'V?I d~e Descrigao Pontuacgao atribuida
Avaliagcao
- Resposta incompleta, vaga, genérica ou sem Ate 30% da .
Insuficiente ’ ’ pontuagdo maxima do

dados/informacbes que sustentem a analise. item

Resposta clara, porém, com argumentacéo
Regular limitada ou auséncia de dados relevantes que
comprove 0s expostos.

Entre 31% e 70% da
pontuagdo maxima

Resposta bem estruturada, com justificativas Entre 71% e 100% da

Satisfatorio objetivas, dados consistentes e forte alinhamento. | pontuagéo maxima




ANEXO V

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Nome do Processo: Solicitagdo de Assisténcia Técnica

Este documento é de carater Publico, podendo ser acessado por todos os servidores das redes Federal
e Estadual de Educagéo Profissional e Tecnoldgica, sem carater de excegédo. Sendo vedado apenas, o
compartilhamento com terceiros sem autorizagao prévia da Coordenagao Geral do Projeto Assistec

Inova
Caédigo: Unidade Responsavel: RSubunld’ade. Versao: Pagina
esponsavel:
Coordenacoes
SOLICITAESP POP Coordenacgao Geral do Adjuntas e Apoios V.01 1de9
01.01 Projeto Assistec Inova Técnicos do Projeto '
Assistec Inova

Palavras-chave: Assistec Inova. Solicitagao de Assisténcia Técnica. Especialista.

DOCUMENTOS DE REFERENCIAS:

Referéncia Descrigao

Plano de Trabalho do Documento que organiza e estrutura as atividades e agdes do Projeto
Projeto Assitec Inova Assistec Inova a serem realizadas para alcangar um conjunto de objetivos.

. o Chamamento Publico para credenciamento de profissionais no Banco de
Edital N - . . ) S
Especialistas para atuar no Projeto Assistec Inova, junto ao Ministério da
04/2025/Setec/MEC ~ A ) ~ S .
Educacio, no ambito da Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica.

1. DO OBJETIVO

Estabelecer os requisitos e etapas para o Processo de Solicitacdo de Assisténcia Técnica
desenvolvida pelo Projeto Assistec Inova, abrangendo desde o levantamento da demanda

institucional até a realizagao do feedback junto ao especialista.

2. DA ABRANGENCIA

Este documento normativo abrange instituicbes das redes Federal e Estadual de Educacgao

Profissional e Tecnolégica (EPT) bem como a equipe interna do Projeto Assistec Inova.

3. PROCESSO DE SOLICITACAO DE ESPECIALISTAS

31 Apresentar a demanda institucional

Responsavel: Instituigdo demandante

a) A instituicho demandante apresenta a sua necessidade de assisténcia técnica por
meio do preenchimento do seguinte formulario eletrénico:
https://forms.gle/x9Y8mMzaSMYPVitCA



https://forms.gle/x9Y8mMzaSMYPVitCA

b) Esta atividade torna-se relevante para: (i) criar um banco de demandas institucionais;
e (ii) servir de base para contelido de possiveis projetos futuros na linha da inovagao e

empreendedorismo.

3.2 Avaliar a demanda institucional

Responsavel: Equipe do Projeto Assistec Inova

a) A equipe do Projeto Assistec Inova avaliara se a demanda apresentada é compativel
com o escopo do projeto (alinhamento da solicitagao da assisténcia técnica compativel com
as areas do projeto — pauta da inovagao e empreendedorismo)

b) Ainda no prazo de até 15 dias, a equipe do Projeto Assistec Inova enviara, via e-mail,
a confirmagao ou ndo se a assisténcia técnica solicitada pela instituicao se encontra no
escopo do projeto.

c) Esta atividade torna-se relevante para: (i) manter uma coesao entre as demandas e o

escopo do projeto; e (ii) entender as necessidades das instituicdes frente as demandas.

3.3 Avaliar os critérios de atendimento
Responsavel: Equipe do Projeto Assistec Inovas
a) Ap6s a averiguacdo da compatibilidade da necessidade institucional com o escopo

do projeto, a equipe fara a avaliagéo dos critérios para o atendimento da demanda.

b) Os critérios estabelecidos para a realizagdo da assisténcia técnica estao presentes
no ANEXO Il deste documento.
c) A equipe do projeto tem o prazo de até 30 dias para a avaliagdo da demanda frente

aos critérios de atendimento.

d) Caso a demanda esteja compativel com os critérios do projeto supracitados, a
equipe fara a convocacao do especialista no prazo de 30 a 90 dias.

e) Esta atividade torna-se relevante para: (i) manter uma coeséo entre as demandas e
os critérios estabelecidos no projeto; e (ii) entender as necessidades das instituicdes frente

as demandas.

3.4 Informar a instituicao sobre a recusa

Responsavel: Equipe do Projeto Assistec Inova

a) Caso a demanda nao esteja contemplada no escopo do projeto, nem nos seus
critérios de atendimento, a equipe enviara a instituicdo, por meio de e-mail, uma carta com a
justificativa de indeferimento da solicitacao.

b) A equipe do projeto tera um prazo de até 15 dias para informar o indeferimento

quanto ao atendimento da demanda da instituigdo para o caso de n&o alinhamento da



solicitacdo da assisténcia técnica com as areas do projeto; e de até 30 dias para o caso da
avaliagao dos critérios de atendimento.
c) Esta atividade torna-se relevante para: (i) dar um retorno a instituicdo demandante,

justificando a recusa e/ou ndo contemplacgao da solicitagéo.

3.5 Convocar o especialista

Responsavel: Equipe do Projeto Assistec Inova

a) A equipe do projeto convocara o especialista segundo as diretrizes presentes no Edital N°
04/2025 Setec/MEC.

b) A equipe fara a convocagéo do especialista no prazo de 30 a 90 dias.

c) Esta atividade torna-se relevante para: (i) manter coesdo com as diretrizes estabelecidas

em chamada publica.

3.6 Aceitar a convocagao da assisténcia técnica

Responsavel: Especialista

a) O especialista fara o aceite para a realizacido da assisténcia técnica por meio de
e-mail.

b) O especialista assinara o contrato de prestacao de servico enviado pela FACTO.

c) Apdés o envio do contrato pela FACTO, o especialista tem até 3 dias para a
assinatura.

d) Esta atividade torna-se relevante para: (i) firmar o compromisso entre os atores do

processo; (ii) e realizar a entrega de forma efetiva mediante a demanda apresentada pela

instituicao.

3.7 Realizar a assisténcia técnica
Responsavel: Especialista

a) O especialista realizara a assisténcia técnica mediante normas estabelecidas no
Edital N° 04/2025 Setec/MEC.
b) O especialista realizara a assisténcia técnica por meio de um conjunto de métodos,

ferramentas e instrumentos mediante a demanda apresentada pela instituicao.
c) Esta atividade torna-se relevante para: (i) manter coesdo com as diretrizes
estabelecidas em chamada publica; (ii) realizar a entrega de forma efetiva e mediante a

demanda apresentada pela instituigao.

3.8 Acompanhar a assisténcia técnica

Responsavel: Equipe do Projeto Assitec Inova



a) A equipe do Projeto Asistec Inova fard o acompanhamento da assisténcia técnica
mediante as areas de atuagao do projeto.

b) O acompanhamento sera realizado periodicamente, mediante a natureza do prazo da
assisténcia técnica, por meio de reunides sistematicas e/ou relatorio técnico.

c) Esta atividade torna-se relevante para: (i) controle da acado do projeto; (ii)
acompanhamento para possiveis ajustes frente a acao; e (iii) realizar a entrega de forma

efetiva e mediante a demanda apresentada pela instituicao.

3.9 Apresentar relatorio técnico

Responsavel: Especialista

a) O especialista, ao final da assisténcia técnica, apresentara o relatorio técnico, mediante
modelo disponibilizado pela equipe do projeto.

b) O especialista tem até 15 dias apds a finalizacdo da assisténcia técnica para enviar o
relatorio técnico.

c) O relatério técnico deve ser enviado para os e-mails: assistec.inova@mec.gov.br e

assistec.inova@ifes.edu.br

d) Esta atividade torna-se relevante para: (i) controle da acdo do projeto; (ii)
acompanhamento para possiveis ajustes frente a agao; e (iii) realizar a entrega de forma

efetiva e mediante a demanda apresentada pela instituigao.

3.10 Avaliar a assisténcia técnica

Responsavel: Instituicdo demandante

a) A instituicdo demandante fara uma avaliagdo em relagdo ao servico de assisténcia técnica
realizado pelo especialista.

b) A instituicdo demandante tem até 30 dias apds a finalizagdo da assisténcia técnica e a
entrega do relatério técnico para realizar a avaliagdo da assisténcia técnica.

d) Esta atividade torna-se relevante para: (i) medir a qualidade dos servigos prestados pela
assisténcia técnica; (ii) entender o nivel de satisfacdo das instituicbes, proporcionando
feedback valioso sobre o servigo; e (iii) identificar pontos fracos e otimizar processos,

treinamentos e até a comunicacao entre a equipe técnica e a instituigcao.

3.11 Gerar feedback ao especialista

Responsavel: Equipe do Projeto Assistec Inova

a) A equipe do Projeto Assistec Inova deve enviar o feedback referente a assisténcia técnica
para o especialista em até 15 dias apds a avaliagao da instituicdo demandante.

b) O feedback pode ser realizado por e-mail ou por meio de reunio.

c) Esta atividade torna-se relevante para: (i) identificar pontos fracos e aprimorar os servigos
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prestados; (ii) aumentar a satisfacdo das instituigdes demandantes; e (iii) revelar possiveis

falhas que podem ser corrigidas.

4. FLUXO DO PROCESSO “SOLICITACAO DE ESPECIALISTAS
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