MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

ATA DA 32 REUNIAO DA CAMARA DE EXTENSAO
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No dia onze de maio de dois mil e dezoito, reuniu-se a Camara de Extensédo do Instituto Federal do Espirito
Santo, sob a presidéncia do Pro-Reitor de Extensdo, professor Renato Tannure Rotta de Almeida, com a
presenca dos seguintes membros: dos campi do Ifes, os senhores Thiago Bernardo de Souza, Cézar Henrique
Manzini Rodrigues, Antdénio Luiz Pinheiro, Anderson Fioresi de Sousa, Renata C6 e Gomes, Julio Cesar
Nardi, Wallas Gomes Zoteli, Larissa Haddad Souza Vieira, Waylson Zancanella Quartezani, Fabricio
Ribeiro Tito Rosa, Cleidson da Silva Oliveira, Karin Satie Komati, Késia Zoteli de Oliveira Delevedove,
Mardem Ribeiro Rocha, Ednéia Nunes da Silva, Christian Mariani Lucas dos Santos; dos representantes do
Forum de Integracao Escola-Empresa-Comunidade(FIEC), Luiz Rafael Resende da Silva; dos representantes
dos Técnicos em Assuntos Educacionais/Pedagogos, Helton Andrade Canhamaque, Eloana Costa de Morais;
da Proex, Rodolpho da Cruz Rangel, Elizangela Campos da Rosa Broetto; dos convidados, Vania Silvares
Marquiori, Humberto Henrique Ramos Brotto, Jodo Paulo do Carmo, Anna Christina Alcoforado Corréa,
Alessandro Ferreira da Silva, Alex Sandro Silva Rodrigues, Jackson do Prado Rafalski. Rodolpho inicia a
reunido as 13:57 e justifica o atraso do Pro-Reitor de Extensdo, ele informa que presidira a reunido até que
ele chegue, a proposta de pauta ¢ aprovada e durante a reunido reorganizada da seguinte forma: 1) Informes
- Implantacdo do Mddulo de Extensdo — SIGA A; 2) Homologacdo de Programas em Rede - “a” Forum de
Movimentos Populares, Direitos Humanos e Cidadania Emancipatoria - “b” Ifes para todos; 3) Atualizacao
da ON 01/2017 - “a” Item 7.6 - “b” Item 7.8 - “c” Proposta de requisitos de avaliacado da chefia
imediata; 4) Cursos de Extenséio - “a” Proposta de formulario de matricula - “b” Documentacdo exigida
para matricula - “¢” Reoferta de cursos de extensdao — proposta de formulario e guia para reoferta. Rodolpho
passa a palavra a Humberto que inicia o item 1, Informes, Implantagdo do Modulo de Extensdo — SIGA A.
Ele fala do trabalho que a comissdo esta realizando para a implantacdo do SIGAA, em especial, sobre o
relatorio de observagdes e perguntas que foi produzido para dirimir davidas com a UFRN, enfatiza que foi
realizado um trabalho inicial de teste mas ressalta a necessidade de ter multiplicadores para realizacdo
abrangente dos testes, fala dos beneficios dos formulérios on-line pois automatiza a coleta de indicadores.
Humberto diz ainda que a priori os testes no sistema serdo com os docentes e técnicos administrativos devido
a falta de integragdo do académico com o SIGAA, a Camara questiona sobre os prazos. Humberto explica

que algumas funcionalidades poderdo ser utilizadas nos proximos meses, Cezar agradece a explicagdo e



deseja que o mais rapido possivel todo processo esteja on-line. Em seguido Jackson se apresenta como
membro da comissdo de implantagdo do SIGAA, e diz que no primeiro momento os trabalhos foram para
entender as diferencgas e as semelhangas do funcionamento do fluxo atual com o sistema, ele explica o fluxo
no sistema passo-a-passo, Humberto ressalta que a UFRN tem fluxo distinto do nosso; Jackson enfatiza
alguns beneficios do SIGAA: cadastramento on-line, avaliacdo on-line, portal publico. Ele continua e fala
das dificuldades de integracao da parte académica com o SIGAA pois algumas informagdes ndo constam no
banco de dados da parte académica, e o desafio € superar esta questdo para utilizacdo do sistema incluindo a
administrag@o de bolsistas. Os membros fazem alguns questionamentos e apds compreensao de todos Renato

“a” Forum de Movimentos

anuncia sua chegada e inicia o item 2, Homologacdo de Programas em rede -
Populares, Direitos Humanos e¢ Cidadania Emancipatéria. Christian pede a palavra e menciona que nao
houve tempo habil para trazer a documentacao deste programa para votacdo, Renato faz um preambulo sobre
o programa que tem foco na area de desenvolvimento social, tendo inicialmente Vitdria, Linhares e Piima
como interessados. Renato fala sobre o item - “b” Ifes para todos. Ele diz que o Campus Serra iniciou a
proposta de parceria com a rede publica estadual e municipal fortalecendo a rede no campo da educacdo
complementar, mas a documentacdo ainda ndo foi concluida para homologagdo. Ele ressalta que esta ¢ a
ultima reunido antes do fechamento do edital do Paex, para homologagdo de programas em rede que possam
participar da sele¢do para concessdo de fomento. No item 3, Atualizagdo da ON 01/2017 - “a” item 7.6 -
sobre situagdes condicionadas a aprovagdo de relatérios, Fabricio sugere que somente a coordenagdo,
coordenador e coordenador adjunto, da acdo fique com a certificagdo pendente no caso da ndo entrega do
relatério, e o coordenador definiria quais certificados da equipe devem ser travados. Larissa e Cezar
concordam, Cleidson diz que impedir somente a certificacdo do coordenador pode ndo ser efetivo e sugere
ndo certificar a todos, Mardem concorda com Cleidson pois é estranho certificar uma agdo sem ter um
relatério que comprove sua execucdo, pois € um respaldo para o gestor emitir o certificado. Renato lembra
que a suspensdo de certificado ja consta na normativa e ndo tem sido cumprida, por isso, a discussdo para
buscarmos uma melhor efetividade. H4 uma ampla discussdo sobre conceder declaragdo, Julio ndo concorda
com a emissao de declaragdes pois ndo resolve o problema e gera retrabalho. Cleidson sugere intensificar o
acompanhamento das agdes, Thiago diz que no Campus Alegre a cobranga dos alunos pelo certificado tem
contribuido para apresentacdo dos relatorios, e menciona que em seu Campus, estd sendo implantado um
passo-a-passo de como operacionalizar os procedimentos de extensdo para facilitar o entendimento dos
professores. Cleidson sugere eximir o colaborador eventual, que participa das agdes extensionistas, da
pendéncia do certificado, Julio concorda. Renato pergunta se ¢ possivel selecionar os integrantes da agdo que
receberdo o certificado, Jackson diz que sim. Renato pergunta ainda se ao cadastrar um participante &
informada sua classificagdo como: Aluno, servidor ou convidado, Jackson diz que sim. Diante das
consideracdes Renato sugere a inser¢do do item 7.6.1: “extraordinariamente, mediante solicitagdo por
escrito da coordenacgdo da agdo de extensdo, com a devida justificativa, o gestor de extensdo poderd, antes

da aprovagdo de relatorio, emitir certificagdo para colaborar externo membro da equipe executora da

respectiva agdo de extensdo.” Os membros aprovam a proposta. Renato ressalta que a verificacdo dos



relatorios € realizada pelo gestor de extensdo, dessa forma, pede celeridade e cautela no processo pois ao
marcar que o relatorio esta de acordo o sistema segue o fluxo. Renato passa ao item “b” 7.8, formas de
acompanhamento das agdes de extensdo. Ele 1€ a proposta de inser¢do do item 7.8, Larissa pede para
melhorar a redagao e especificar que ¢ para escolher uma entre as trés formas propostas, Renato ressalta que
essa era a proposta e adequard. Em seguida chama atengdo para a letra “c” do item 7.8 sobre registro de
acompanhamento em instrumento ou documentagdo interna do setor de gestdo da extensdo. Cézar acredita
que este acompanhamento sobrecarregard o gestor de extensdo, por isso, sugere que esta tarefa seja do
coordenador da acdo. Thiago diz que a demanda em Alegre estd aumentando e precisard de mais uma pessoa
no setor se as propostas de a¢do forem crescendo em seu campus, Renato menciona que ¢ necessario uma
forma de acompanhamento definida, ele faz uma analogia com as reunides pedagogicas para acompanhar os
cursos de ensino, e ratifica a necessidade do gestor de extensdo conhecer o que vem sendo feito nas acdes,
Renato pede sugestdes, e diz que o gestor de extensdo estard mais proximo do executor da agdo. Cézar
menciona estar preocupado com a demanda pois ha somente um servidor na extensdo, Renato diz que
independente da falta de servidores na extensdo ocorrera responsabilizacdo do gestor de extensdo, caso haja
algum problema, por isso € necessario uma pratica comum de acompanhamento das agdes estabelecida em
regulamento, pois a ideia é prevenir contra problemas. Ele sugere uma agenda no campus entre as equipes
executoras de agdes e o gestor de extensao intensificando o didlogo periodicamente, Renato menciona que as
acoes vinculadas a programas sdo mais faceis de acompanhar, pois o coordenador de um programa pode
responder por todas as a¢des vinculadas. Cleidson menciona que registrar cada encontro € muito complicado
devido a dinamica de aulas dos professores, Larissa concorda, Renato esclarece que a agenda e pauta das
reunides periddicas ja sdo um registro para saber quando ¢ o que foi tratado de forma simples. Christian diz
estar trabalhar na formalizacdo dos nucleos de extensdo, sendo o coordenador do niicleo um agente de
acompanhamento das acdes, Renato fala sobre a figura do coordenador do nicleo tematico € concorda com a
organizacdo de nucleos. Em seguida Renato sugere a seguinte redagdo para o item 7.8 letra “c”: “pelo
registro das atividades de acompanhamento realizadas em instrumento ou documentagdo interna do setor de
gestdo de extensdo da unidade administrativa, na forma de atas de reunibes ou formuldrios de atendimento,
avalia¢do ou acompanhamento, agenda de atendimentos, pautas, listas de presenga, etc.” Anderson sugere
deixar somente o item 7.8 e retirar as letras a, b, c. Renato diz que a retirada delas significa manter da mesma
forma que estéd hoje, e ressalta que a ideia € institucionalizar a forma de acompanhamento, Anderson sugere
trabalhar o acompanhamento sem o peso de norma, Renato diz que a norma é um respaldo para atuagdo do
gestor na intengdo de um apoio menos burocratico e que consista num atendimento ao extensionista, Larissa
concorda que o respaldo € necessario inclusive para delimitar que o acompanhamento ¢ de forma flexivel.
Renato ressalta que no regimento interno dos campi ja menciona a responsabilidade de acompanhamento dos
gestores e a especificacdo na orientagdo normativa daria somente as opgdes. Em seguida Fabricio concorda
com a redacdo sugerida por Renato anteriormente quanto ao item 7.8 letra “c”, Anderson se preocupa com o
aumento da burocracia, Renato enfatiza que a proposta ¢ um atendimento mais humanizado, ¢ a dindmica de

acompanhamento e de registro, serd de acordo com o gestor, assim, ele propde o texto final: “7.8. Compete



ao(a)s gestore(a)s de extensdo das unidades administrativas acompanhar a execu¢do das ag¢oes de extensdo
em seu campus, verificando o cumprimento das atividades planejadas pelas equipes executoras e avaliando
o0 seu progresso processualmente, considerando as seguintes formas de acompanhamento: a) realizagdo de
reunides ou eventos com a participacdo dos coordenadores das agoes e, conforme a necessidade, com
membros das equipes executoras; b) acompanhamento in loco das atividades realizadas; c) registro das
atividades de acompanhamento realizadas em instrumento ou documentagdo interna do setor de gestdo da
extensdo da unidade administrativa, na forma que melhor se ajustar a sua estrutura administrativa,
considerando as seguintes formas possiveis: pautas de reunides, atas de reunides, formularios de
atendimento, avaliagdo ou acompanhamento, controle de agendamento de reunioes e registros de presenca
em atividades de acompanhamento.”. Ap6s ampla discussao a proposta ¢ aprovada. Anna Christina inicia o
item 4, Cursos de Extensdo - “a” Proposta de formuldrio de matricula, ela fala que houve pedido de alguns
campi para a CGAEX/Assessoria Pedagogica disponibilizar um formulario de matricula para curso de
extensdo visando padronizar para todos os campi do Ifes. Por isso apresenta uma proposta para aprovagdo de
todos. Fala também dos sistemas relacionados a matricula no Ifes — Sistema Académico, Sistec ¢ Plataforma
Nilo Pecanha(PNP). Wallas pergunta se ha necessidade de criar formulario para os cursos de extensao sendo
que ja utilizam dos cursos regulares, Anna Christina esclarece que o formulario proposto ¢ 0 mesmo utilizado
no setor de registro académico do Cefor. Mardem diz que no anexo da convocagdo da reunido ha dois
formularios de requerimento de matricula. Anna esclarece que sdo o mesmo conteido, s6 que um ¢ a matriz
para pdf editavel. Diz ainda que ndo ha problemas se o formato for diferente, pois o importante ¢ conter as
mesmas informagdes. Cleidson pergunta se o formulario tem os mesmos dados que exige o Sistec, Anna diz
que tem alguns itens a mais, devido a plataforma Nilo Pecanha(PNP), que entrou em funcionamento este
ano. Fabricio diz ser importante a padronizacdo do formulario e posteriormente os procedimentos de
matriculas nos campi, ¢ discutem sobre a PNP. Renato sugere transformar, em opcional, o registro no sistema
académico, e menciona ainda que a servidora Moramey informou que atualmente o cadastro de curso gera
uma série de procedimentos e o objetivo do sistema académico € o registro de presencga e nota na instituicao,
bem como, o nimero de matricula. Ele disse ainda que, segundo informacdes da servidora Moramey, a falta
de matricula no sistema académico ndo impede qualquer acesso do aluno no campus, mas o fundamental ¢é
estar registrado no Sistec e na PNP. Eloana pergunta caso seja aprovado a ndo obrigatoriedade da matricula
no sistema de registro académico, de quem sera a obrigacdo de cadastro no Sistec € na PNP? Porque se a
matricula consta no sistema académico, automaticamente o Coordenadoria de Registro Académico(CRA) faz
os cadastros. Renato propde definir um processo de matricula com um planejamento mais organizado em
termos de procedimento dos setores que serdo demandados no processo, pois as demandas chegam com
prazo curto para os setores. Ele continua e diz que se ndo for fazer registro no sistema académico podem ser
criadas outras formas de atendimento para a matricula, no entanto, hoje cada campus tem realizado de uma
forma. Fabricio fala da necessidade de atualizacdo da orientagdo normativa que ndo defini quem deve
realizar a matricula e em quais sistemas. Anna informa que curso a distancia, que utiliza o moodle, deve ser

cadastrado no Sistema Académico, pois os dados dos alunos sao importados para as salas virtuais. Cezar diz



que poderia fazer uma nova verificagdo com os CRAs e depois trazer o modelo final. Anna sugere reescrever
a parte de matricula para proxima reunido, tentar a aproximagao com o Foérum de registro académico(FRA) e
afinarmos com os procedimentos que eles ja fazem independente de qual setor realizard a matricula dos
alunos. Renato pergunta se ha alguma consideracdo quanto ao formulario de matricula sendo que a proposta
¢ que contenha as mesmas informacdes dos formularios dos cursos regulares de ensino, apesar de ter
formatos diferentes nos campi. Mardem chama a aten¢do que faltou no formulario o campo do CPF, Anna
Christina diz que deve conter sim pois € necessario no SRC, diz que encaminhara ao presidente do Foérum de
Registro Académico(FRA) para revisao. Em seguida ha uma discussdo sobre a inser¢do do nivel de
escolaridade no formulario, Renato ratifica a ideia de encaminhar ao presidente do FRA para revisdo, todos
concordam com a proposta. Em seguida o pro-reitor de extensdo sugere que o item “b” - Documentagdo
exigida para matricula — seja discutido na proxima reunido pois solicitou verificagdo dos documentos
obrigatérios e opcionais para matricula, Anna Christina pede que, até a proxima reunido, seja utilizado
minimamente o formulario de matricula dos cursos regulares para as matriculas de extensdo pois os dados
s30 necessarios no Sistec € na PNP, ndo ha obje¢des. Mardem informa que recebeu um e-mail do Forum de
Registro Académico deliberando que o CRA cadastrara os cursos de curta duragcdo no Sistec, seguindo
algumas normas quanto a documentac@o e prazos. Os membros falam sobre as informagdes contidas no e-
mail, e diante das consideragdes, Renato pede a Anna Christina para revisar a orientagdo normativa de cursos
quanto a: portaria de autorizacdo da oferta de curso pela Diregdo-Geral do Campus; cadastramento opcional
no registro académico para cursos presenciais; prazos do processo de institucionalizagdo do curso para
cadastramento do CRA no Sistec ¢ PNP; Proposta de formulario de matricula; e a documentagdo exigida para
matricula. Anna Christina concorda em trazer os temas para a proxima reunido. Em seguida Renato inicia o
item “c” - Reoferta de Cursos de Extensdo — proposta de formulario e guia de reoferta — ele passa a palavra a
Anna Christina, Ela lembra que esse tema foi discutido em reunido passada e que foi solicitado que ela
apresentasse na reunido de hoje uma definicdo de Reoferta de Curso de Extensdo. Ela explica que néo foi
facil encontrar uma defini¢do entdo tentou alinhar com o que tem sido proposto pelos campi. Assim, ela
sugere o item 4.2.1 da orientacdo normativa para conceito de reoferta: “Entende-se por reoferta o
oferecimento de novas turmas, apos o término de execug¢do de um curso de extensdo contemplando a
quantidade de turmas previstas no projeto pedagogico original, em decorréncia de demanda existente, isto
¢, em atendimento ao publico-alvo que ndo foi contemplado na primeira oferta.” Os membros perguntam
sobre o que pode ou ndo ser atualizado no projeto, Renato e Anna esclarecem as duvidas, ele ressalta que se
for preciso modificar o curso para atender o publico ndo ¢ reoferta do mesmo curso, apos discussao define-se
que o publico-alvo ndo pode ser alterado para caracterizar reaoferta. Anna Christina diz ainda que o item
4.2.3.1, indica o que admite-se alterar no projeto original: “parcerias internas/externas, instalagées,
equipamentos e materiais necessarios para execu¢do e equipe de execugdo.” Mardem sugere que se demorar
mais de dois anos para reofertar um curso deve ser considerado como nova demanda, apds discussdo, a
camara define que o item 4.2.3.1 descrevera os itens que nao podem ser alterados para reoferta. Renato

sugere no item 4.2.1 suprimir o texto para: “Enfende-se por reoferta o oferecimento de novas turmas, apos o



termino de execugdo de um curso de extensdo contemplando a quantidade de turmas previstas no projeto
pedagogico original, em decorréncia de demanda existente.” A proposta ¢ aprovada. Anna Christina projeta
o formulario de reoferta de cursos de extensdo e indica os pontos que sugere modificacdes, ela ressalta a
importancia das assinaturas da chefia imediata e da equipe pedagdgica, pois havera demanda do tempo do
professor e do espago da instituigdo, quanto a equipe pedagogica, € necessario que verifiquem se nao houve
modificagdes no curso. Anna Christina ratifica a importancia do acompanhamento do gestor de extensdo
quanto a verificagdo do relatério dos cursos pois alguns ndo cabem reoferta. Ela enfatiza que a principal
mudanca no formulario foi a inclusdo de itens para anuéncia da chefia imediata, avaliagdo pedagogica e
gestor de Extensdo — e itens passiveis de alteragdo em relag@o ao projeto original. Menciona que foi feito o
guia para orientacdo do processo de reoferta. Helton enfatiza que em consenso com os colegas do Férum de
Gestdo Pedagogica entenderam que a avaliagdo pedagdgica de cursos de extensdo precisa se da com certa
antecedéncia e respeitando as datas e demandas nas coordenadorias de gestdo pedagodgica para evitar
processos de urgéncia de analise. Renato chama aten¢do da Camara de Extensdo para o planejamento. O
formulario de reoferta ¢ aprovado. Em seguida Renato projeta o Guia para Solicitacdo de Reoferta de curso,
ele 1€ o passo-a-passo, Anna Christina diz que a producdo do guia € para facilitar o entendimento de todos,
no item 5 do guia Renato sugere esclarecer que deve ser encaminhado o processo completo com o formulario
de reoferta ao avaliador pedagogico do campus. Renato ¢ Anna Christina enfatizam a necessidade da analise
sobre a demanda da reoferta quanto a evasdo, baixo desempenho ou relatos de dificuldades para execucao.
Cleidson pergunta se realmente ¢ necessario o processo passar novamente pelo pedagdgico, sendo que, ¢ o
mesmo projeto de curso. Anna Christina diz que tem sido submetidos cursos para reoferta com alteragdes que
descaracterizam a proposta inicial do curso ¢ também grande evasdo, por isso € necessario nova avaliagdo,
sem mais perguntas, a proposta ¢ aprovada. Eu, Andressa Freire Ramos Couto, lavrei a presente ata,

submetida a aprovagdo de todos os presentes. Vitoria, nove de maio de dois mil e dezoito.
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