MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

RESOLUGAO CSN° __ /2012, DE DE 2012.

Dispbde sobre o Regulamento da Camara
de Extensdo do Instituto Federal do
Espirito Santo.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO - IFES, no uso de suas atribuicdes
regimentais e as deliberagdes do Conselho Superior do Ifes em sua reunido de XX/XX/2011,

RESOLVE:

Instituir o Regulamento da Camara de Extenséo do Ifes.



REGIMENTO DA CAMARA DE EXTENSAO DO IFES

CAPITULO |

DA NATUREZA, FINALIDADE
E COMPOSICAO

Art. 1° Deve-se observar os termos da Resolu¢do do Conselho Superior que institui
a Camara de Extenséo do Ifes — Caex, considerando suas atualizagdes.

CAPITULO II

DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS

SECAO |
DA CAMARA DE EXTENSAO

Art. 2° A composicdo e o que compete a Caex esta especificado na Resolucdo do
Conselho Superior que a institui, observando suas atualizacbes, e assim deve ser
considerado.

SECAO I
DO PRESIDENTE

Art. 3° Compete ao(a) Presidente da Caex:

| — presidir os trabalhos da Caex em suas reunifes ordinarias e extraordinarias, diri-
gindo as discussdes, concedendo a palavra aos presentes, coordenando os debates e neles
intervindo para esclarecimento;

[l — convocar as reunides ordindrias e extraordinarias da Caex;

IIl — revisar a pauta das reunides e autorizar a sua publicacéo;

IV — autorizar o envio de convocagdes aos membros e suplentes, bem como o envio
de convites a participantes eventuais;

V —resolver questbes de ordem;

VI — manter a ordem nos momentos de votacdo e, quando necessario, exercer voto
de desempate;

VII — dar posse aos membros da Caex e a seus respectivos suplentes;

VIII — declarar a perda do mandato de membro nos casos previstos neste Regimento;

IX — constituir comiss@es, designando seus membros;

X —representar a Caex em reunifes e demais situacdes oficiais;

XI — autorizar a participacéo de pessoas ndo pertencentes a Caex nas reunides, sem
direito a voto, sejam estes pertencentes ou ndo ao Quadro de Pessoal do Ifes.

XIl — comunicar impedimento de membro quando de seu envolvimento com a matéria
em pauta e, neste caso, convocar suplente, caso 0 mesmo também nao esteja impedido.

XIII — baixar atos administrativos decorrentes das decisdes do Conselho Superior do
Ifes;

XIV — Aprovar atos necessarios a organizacao interna,

XV — Aprovar atos ad referendum da Caex.

SECAOQ Il
DA SECRETARIA



Art. 4° Compete ao(a) Secretario(a):

| — lavrar e, apds autorizacdo da Presidéncia, dar publicidade as pautas e atas das
reunides por meio da pagina da Caex no portal institucional do Ifes.

Il — editar e, ap6s autorizagdo da Presidéncia, dar publicidade as deliberacdes da
Caex na forma de propostas de resolucdes, instrucdes normativas e outros instrumentos
legais;

[l — organizar o calendario de reunies, bem como o cumprimento dos prazos
regimentais relativos as datas consignadas no calendario, mantendo a numeracdo das
reunides, separadas em ordindrias e extraordinarias;

IV — manter atualizada a lista de membros e suplentes da Caex, bem como seus
contatos de endereco eletronico e telefone, editando e submetendo periodicamente a
Presidéncia a documentacao necessaria para atualizacao de portarias de nomeacao;

V — instruir os processos relativos a Caex preparar o expediente para os despachos
da Presidéncia;

VI — transmitir aos membros e suplentes da Caex os avisos de convocagdes, bem
como convites a participantes eventuais, estritamente quando autorizados pelo Presidente;

VIl — ter a seu cargo toda a correspondéncia, processos e demais arquivos e
documentos relacionadas com a Caex, em formato digital e, quando for estritamente
necessario, também em formato impresso, inclusive as atas das reunifes assinadas e
digitalizadas;

VIII — encaminhar pedidos de informacdes ou efetuar diligéncias quando requeridas
nos processos e/ou decis@es da Caex ou por solicitacdo de relator(a) ou da Presidéncia;

IX — efetuar controle de confirmacBes de presenca em resposta as convocacoes,
bem como o controle de presenca durante a reunido, para determinacdo de quérum e
demais providéncias relacionadas, enviando a Presidéncia a relacdo dos membros ausentes
gue nado apresentaram justificativa formal nos termos deste Regimento;

X — providenciar, de acordo com a lista de presenca das reunides, a assinatura das
atas juntos aos membros e suplentes.

XI —reservar e preparar o espaco fisico para a realizacdo das reunides;

XIl — executar as demais tarefas inerentes a Secretaria, quando solicitadas pela
Presidéncia.

SECAO IV
DOS MEMBROS TITULARES

Art. 5° Compete aos membros titulares:

| — participar das reunides da Camara de Extensdo, contribuindo no estudo, nas
discussdes e na busca de solucbes de consenso da Camara;

I — manifestar-se em resposta a convocag¢fes, confirmando a presenca ou
justificando a auséncia;

Il — na impossibilidade de participar de alguma reunido da Caex, providenciar o que
for necessario para a sua efetiva substituicdo pelo seu respectivo suplente;

IV — justificar auséncia a reunides, de acordo com este Regimento;

Il — quando presente as reunides, exercer o direito de voto nas tomadas de deciséo;

Il — relatar, mediante emissdo por escrito de parecer a serem submetidas a
aprovacdo da Caex, as matérias que Ihe tenham sido encaminhadas pela Presidéncia;

IV — participar de Comiss@es Especiais designadas pela Presidéncia;

SECAO V
DOS SUPLENTES

Art. 6° Compete aos membros suplentes:



| — substituir o membro titular ao qual estd relacionado, quando solicitado pelo
mesmo ou, em caso de impedimento, por solicitagdo do Presidente.

Il — poder participar, na medida de sua disponibilidade, das discussdes e demais
trabalhos nas reunides da Caex, sem direito a voto, quando o seu respectivo titular estiver
presente;

Il — no caso de presenca a reunides em substituicio a um membro titular,
responsabilizar—se obrigatoriamente por tudo o que compete a um membro titular.

CAPITULO 1l
DO FUNCIONAMENTO

SECAO |
DAS REUNIOES

Art. 7° A Caex reunir-se-a ordinariamente pelo menos uma vez a cada trimestre e
extraordinariamente quando convocado por seu Presidente, ou por solicitacdo especifica
com subscrigéo de 1/3 (um tergo) de seus membros titulares.

81° As reunibes ordinarias realizar-se-d8o em horérios e dias fixados pela Presidéncia
antecipadamente para cada semestre.

82° As reunides serdo realizadas em local a ser indicado no aviso de convocagéo as
reunioes.

83° O periodo de recesso da Camara coincidird com o recesso académico, cabendo
nesses periodos apenas convocagfes extraordinarias, quando matéria de urgéncia assim o
recomendar.

Art. 8° O quorum minimo para a instalacdo da reunido € de pelo menos um terco
(1/3) da quantidade de membros titulares.

81° O quorum sera apurado no inicio da reunido por chamada realizada pela
Presidéncia, devendo ser confirmado pelo nimero de assinaturas na lista de presenca até o
fim da reuni&o.

Art. 9° Na hipdtese de inexistir quorum para a instalacdo dos trabalhos sera
convocada nova reunido, havendo, entre a data desta e a anterior, o intervalo minimo de 48
(quarenta e oito) horas.

Art. 10 Verificada, no decurso de uma reunido, falta de quorum para as deliberacdes,
o Presidente podera encerrar a sessdo, podendo ser convocada nova reunido, havendo,
entre a data desta e a da anterior, 0 intervalo minimo de 72 (setenta e duas) horas para
apreciar a matéria ndo discutida.

Art. 11 Inexistindo quérum para instalacdo ou no decurso de uma sessdo, a
Presidéncia podera iniciar ou dar a continuidade aos trabalhos, sendo-lhe facultada a
tomada de decisbes ad referendum da Caex, a serem homologadas na reunido seguinte.

Art. 12 A convocacgdo para as reunides ordinarias devera ser feita por aviso
individual, por escrito ou por meio eletrdnico

Paragrafo Unico — As pautas das reunides ordinérias e seus anexos deverdo ser
enviados com, no minimo, 7 (sete) dias corridos de antecedéncia.

Art. 13 A convocacdo para as reunides extraordinarias devera ser feita por aviso
individual, por escrito ou por meio eletrénico, acompanhada da pauta, com antecedéncia de,
no minimo, 72 (setenta e duas) horas.

Art. 14 A atas das reunifes, pautas e seus documentos anexos, seja de reunides
ordindrias ou extraordinarias, deverdo ser publicados em meio eletrénico no portal



institucional.

Art. 15 As reunides da Caex terdo a duracdo maxima de 4 (horas) horas, podendo,
eventualmente, ter duracdo maxima de até 6 (seis) horas, necessitando porém de
comunicacgdo prévia de duracdo da sesséo no ato da convocacao.

Art. 16 Membros da comunidade interna do Ifes poderdo participar nas reunides da
Caex, sem direito a voto, desde que, mediante solicitagdo prévia por escrito, suas presencgas
tenham sido previamente autorizadas pelo Presidente.

Art. 17 A abertura da reunido dar-se—a com a presenca do numero regimental de
membros e com a aprovacdo da Ata da reunido anterior, que deverd ter sido enviada
previamente pela Secretaria para leitura e conhecimento.

Art. 18 Cada reunido tera 3 (trés) partes distintas, a saber:
a) expediente;

b) ordem do dia;

c¢) informacgdes gerais;

§ 1° O expediente constara das Comunicagbes da Presidéncia referentes a
correspondéncia recebida e expedida de interesse da Caex e de qualquer outro assunto que
envolva matéria ndo constante na Ordem do Dia, , ndo podendo essa parte exceder a 30
(trinta) minutos.

§ 2° A Ordem do Dia seré constituida pela apresentacéo, leitura, discussdo e votacao
das matérias colocadas em pauta, na ordem aprovada.

§ 3° Serdo discutidas as matérias constantes na Ordem do Dia, observada a
sequéncia da pauta, podendo, entretanto, por decisdo do Presidente, desde que justificado
perante a plenaria de membros da Caex, fazer inversdes, retirada de pontos de pauta ou
conceder preferéncias.

§ 4° A parte de informacbes gerais constituir—se—a de informacdes, pedidos,
esclarecimentos e quaisquer outros assuntos de interesse da Caex apresentados pelos seus
membros, ndo podendo essa parte exceder a 30 (trinta) minutos.

SEGAO Il
DAS PROPOSIGOES

Art. 18 Qualquer membro da Caex é competente para apresentar proposi¢cdes a
Céamara, devendo formuld—las com antecedéncia por meio eletrénico e/ou com uma via
impressa para a Secretaria, ou ho momento da apresentacdo do ponto de pauta na ordem
do dia.

§ 1° As proposi¢cGes devem referir—se as matérias colocadas em pauta na Ordem do
Dia.

§ 2° As proposicdes apresentadas a Caex na forma regimental serdo acolhidas pelo
Presidente que, imediatamente, determinara sua leitura, discusséo e, se for o caso, a sua
votacao.

Art. 19 As proposi¢cOes serdo discutidas oralmente pelos membros presentes que
expressamente se manifestem, pela ordem de inscri¢cdo junto a Presidéncia e num tempo
maximo de 3 (trés) minutos para cada intervencao.

Art. 20 Poderdo ser retiradas matérias da pauta:
a) para reexame;
b) para instrugcdo complementar;



Paragrafo Unico. As matérias retiradas da pauta terdo andamento urgente, devendo
ser, preferencialmente, incluidas entre as que constarem da Ordem do Dia da sessdo
subsequente.

SECAO Il X
DOS IMPEDIMENTOS DOS REPRESENTANTES DA CAMARA

Art. 21 Nas situagfes em que um membro da Camara se encontrar envolvido com a
matéria em pauta cabera ao Presidente decidir se submete a Camara uma consulta sobre
sua participagdo na reunido ou na votacao da matéria.

SECAO IV
DAS VOTACOES

Art. 22 Todas as matérias levadas a deliberacdo da Caex serdo decididas,
preferencialmente, por consenso.

Paragrafo Unico. Nao havendo consenso, as matérias serdo submetidas a votacao.

Art. 23 As votacoes seréo abertas.

§ 1° Caso sejam consideradas mais de duas proposi¢cbes apos a discusséo, as
votacOes deverdo ocorrer em dois turnos, sendo que no segundo turno serdo consideradas
apenas as duas proposi¢cdes mais votadas no primeiro turno.

8§ 4° As atas deverdo registrar o numero de votos favoraveis, contrarios e as
abstencoes referentes as votacoes.

8§ 5° Nao seréa permitido o voto por procuragao.

§ 6° Cabe ao Presidente da Caex apenas o voto de desempate (de qualidade).

Art. 24 As decisbes da Caex poderao ser formalizadas como:

a) Registro em Ata;

b) Instru¢cdes Normativas, quando se referirem a procedimentos internos a Proex;

c) Propostas de Resolucbes a serem posteriormente encaminhadas ao CEPE,
Conselho Superior do Ifes e outros 6rgédos colegiados, a critério do Presidente.

d) Recomendacbes

e) Indicacdes

f) Diligéncias

Paragrafo Unico: As matérias aprovadas ad referendum deverdo ser, na sessao
seguinte da Camara, esclarecidas e justificadas pela Presidéncia e devidamente apreciadas
pelos membros da Camara para homologacao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 O Representante da Caex que ndo puder comparecer a reunido da Caex

devera justificar—se, por escrito, ao respectivo Presidente ou Secretario até o inicio da

respectiva reunido.

Paragrafo Unico: O Presidente da Caex poderd submeter a plenéaria a justificativa
apresentada para apreciacao.



Art. 26 O comparecimento as reunides da Caex tera preferéncia a qualquer outra
atividade administrativa, de ensino, pesquisa ou extensdo do Ifes.

Art. 27 Perderd o mandato o membro que:

a) faltar, injustificadamente, a 3 (trés) reunides no ano letivo;

b) vir a afastar-se em carater definitivo do exercicio profissional ou da
representatividade que determinar sua designacao;

e) solicitar seu desligamento como membro da Caex.

Art. 28. Caso um membro seja candidato ao cargo de Reitor ou Diretor—Geral de
Campus do Ifes devera licenciar—se da sua representa¢do no ato da sua inscri¢do.

Art. 29 Serd considerada como de relevante servico de interesse institucional a
participacdo dos membros da Caex e de seus suplentes nas reunifes, ndo Ihes sendo
atribuida qualquer remuneracéo de presenca.

Art. 31. O presente Regulamento podera ser alterado, parcial ou totalmente, pelo
voto favoravel de, pelo menos, 2/3 (dois ter¢os) dos membros da Caex.

Paragrafo Unico. Este Regulamento, uma vez aprovado pelo Conselho Superior do
Ifes, entrara em vigor apds sua publicagdo.

Art. 32. Poderdo ser criadas comissGes distintas para tratar especificamente
assuntos de extensao.

Paragrafo Unico. As comissdes terdo carater consultivo, devendo se limitar a
elaboracdo de pareceres para apresentacdo na Caex ou, a critério do Presidente, para
aprovacao ad referendum.

Art. 33. Fica obrigada a Pr6—Reitoria de Extenséo a disponibilizar na pagina virtual da
Instituicdo os membros da Caex, Atas e o controle de presenca das reunifes.

Art. 34 Compete aos membros titulares:

§ 1° manter o endereco profissional e de correio eletrénico atualizado junto a
Secretaria da Camara.

§ 2° comunicar a falta nas reunifes, com justificativa, com antecedéncia.

Art. 35. Os casos omissos serdo apreciados e julgados pela Camara de Extenséo,
observada a legislagcdo em vigor.

Denio Rebello Arantes

Reitor do Ifes
Presidente do Conselho Superior do Ifes



