MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

MINUTA DO REGULAMENTO DOS CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E CONTINUADA(FIC):
INICIACAO, DIVULGAGAO, ATUALIZAGAO, CAPACITACAO EA  PERFEIGOAMENTO DO
IFES

DispGe sobre a regulamentagéo dos Cursoe Forma-
¢éo Inicial e Continuada(Fic):de iniciacéo, divulgacao,
atualizacdo, capacitacdo e aperfeicoamente—do—tes,
sobre acriagéo, a organizagdo, o regime didatico e as
atividades académicasno ambito do Ifes.

OAPRESIDENTE DO CONSELHO,SUPERIOR DO INSTITUTO FERE. DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO - Ifes, ncs@ de suas atribuicbes regimentais,
CONSIDERANDO:

l.a oferta de cursos de formacao inicial e contindtrabalhadores, objetivando a capacitacdo, o
aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizagdprafissionais, em todos os niveis de
escolaridade, nas areas da educacdo profissionetr®légica ser um dos objetivos dos
Institutos Federais conforme previsto na Lei N822.de 29 de Dezembro de 2008;

Il.a necessidade de que o Ifes atenda a demanda parciain ensino de qualidade comprometido
com a formagao continuada de profissionais de sigeéireas e niveis de formacao;

lll.a necessidade de atualizar e unificar os procedosgrara a criagdo e o funcionamento dos
cursos de iniciacaodivulgacao, atualizacdo, capacitacdo e aperfeicoatmeincorporand@as
normas-académicas liches das experiéncias acumuladasormas académicas;

IV.a necessidade de proporcionar qualidade a formafgfiecida num nivel de ensino que precisa
de regulamentacgéo e avaliagdo académica e instiicistematica;

V.a necessidade de tornar plena a autonomiaCdospie dos OrgdoSuplementaresatribuindo-
Ihes a responsabilidade da administracdo acadé&misaus cursos;

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento dos Cursositieiacdo, divulgacéo, atualizacdo, capacitacdo e aperfeicoatmdo
Ifes.

CAPITULO |
DAS FINALIDADES



Art. 1° Os Cursos de que trata este Regulamento destinamdse cumprimento ao disposto no
Estatuto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéecibecnologia do Espirito Santo e séo regidos pela
legislacdo pertinente, por este Regulamento, gliedasis normas e orientacdes estabelecidas pela&éma
Extenséo do Ifes e por seus regimentos proprios.

Art. 2° Os Cursos de iniciacdo, divulgacdo, atualizacapacitacdo e aperfeicoamento visam a
complementacgédo, e a ampliacéo do nivel de conhatinedrico-pratico em determinado dominio do saber
exceto o curso de inicia¢édo, que se destina a sagfiedutdrias em area especifipadendo ser presenciais,
semipresenciais ou a distancia.

§1° O Curso de Iniciagdo tem por objetivo principalneemferecer no¢des introdutérias em uma
area especifica do conhecimerttmdo uma carga horaria minima de 160 (sessenda/hata), conforme
que dispde o decreto 5154 de 23/12/2004, que maguia o § Afo art. 36 e os arts. 39 a 41 da Ledrgv4,
de 20 de dezembro de 1996, que estabelece asizdsewr bases da educacdo nacional, e da outras
providéncias

§2 O Curso de Divulgacédo tem por objetivo divulgar leeetimentos e informacgdes técnicas,
cientificas, artisticas e culturais, nas diversaaside conhecimento.

§3 O Curso de Atualizacdo tem como objetivo atuakzampliar conhecimentos, habilidades ou
técnicas e atender a necessidades focalizada®neldas a uma determinada area de conhecimento.

§ 4 O Curso de Capacitacdo tem como objetivo socratiaahecimentos sistematizadésinrar
e capacitar em atividades profissionais especifib@stinados a membros da comunidade interna etfetnex
e a profissionais, na respectiva area de conhetimeom vistas ao aprimoramento do seu desempenho
profissional ou um manejo mais adequado de proaadivs ou técnicasendo uma carga horaria minima de
60 (sessenta horas/aula).

85 O Curso de Aperfeicoamento tem como objetivo,gyismente, aprimorar ou aprofundar
habilidades técnicas, cientificas, artisticas &icailk em uma area de conhecimento. Pode ter car&etual
ou permanente, com carga horaria minima de 18@qclenoitenta) horas/aula.

Art. 3° Quando se tratar de cursemipresencial ou a distancia, seu cadastro deeersubmetido a
apreciacao da Diretoria de Educacéo a DistanceadCou equivalente, que emitira parecer quanto a:

|. adequacdo da proposta & modalidade.

Il. adequacao dos materiais didaticos e objeta@pdendizagem.

lll. adequacdo e viabilidade dos meios.

IV. adequacéo da forma de avalia¢éo e contabilidadeequéncia dos alunos.

Paragrafo Unico. Para a sua admissibilidade, aostapde curso, nas modalidades semipresencial e a
distancia, deverao incluir os materiais didatices®m utilizados.

i CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E FUNCIONAMENTO

Art. 4° E permitido a qualquer servidor ou setor a progmsige cursos de iniciacdo, divulgacéo,
atualizacdo, capacitacdo e aperfeicoamento, desdeugmpram 0s seguintes requisitos:

I. anuéncia da chefia imediata quantompatibilidade da carga horaria;

Il. autorizacdo da Direcdo de Extensdo ou org@iovakgnte dacampus

lll. autorizacdo do Diretor Geral dampus

IV.dominio da area de conhecimento de competéncia adeal devidamente comprovada.

8§1° Os cursos propostos podem resultar de iniciatieasa@mpi de atendimento a programas e
projetos especificos ou de acor@as(convéniosiermos de cooperacao técnica, dficthados entre o Ifes e
outras entidades, tais como instituicbes publiempresas privadas, fundagbes, ONGs, entre outras,
respeitando-se a legislagéo em vigor.



8§82 Em se tratando de atendimento a programas ou psagspecificos, os cursos de que trata o
caput deste artigo seguirdo regulamentacdo prépria, dpudmuver, sem prejuizo no atendimento as
regulamentacdes estabelecidas neste regulamentso ©a programas ou projetos ndo possuam
regulamentagéo propria, os cursos deverdo segdesis documento.

§ 2° (Sugestéo de TextoDs programas ou projetos devem seguir este regatantem se tratando
de atendimento a programas ou projetos especifisosursos de que tratacaput deste artigo seguirdo
regulamentacao propria, quando houver, sem prepdztendimento as regulamentacdes estabelecidies ne
regulamento

83 Os cursos de que trata este regulamento serd@didertde acordo com a infraestrutura
disponivel e em consonancia com as demandas régjiona

Art. 5° Para cada curso de iniciacdo, divulgacao, atudagapacitacdo e aperfeicoamento havera
uma Coordenagdo Geral composta obrigatoriament&@aoninimo um servidor do quadro efetivo do Ifes,
para coordenar, organizar, administrar e respgoatetodas as agdes do curso.

Art. 6° A oferta de qualquer um dos cursos esté vinculagf@@vacdo do mesmo mediante processo
de solicitacdo de abertura de curso, que deversubenetido a analise, de setores e/ou instanciderame
abaixo:

§1° Para cursos deiciacdo, divulgagéo atualizagdo e capacitacao
I. Diretoria de Extensdo dmmpusou setor equivalente;
Il. Pr6-Reitoria de Extensao (Proex).

§2°  Para cursos dgerfeicoamento
I. Diretoria de Extensdo do Campus ou Grgadvatgnte;
Il. Pré-Reitoria de Extensao;
Ill. Camara de Extensao;
IV. Conselho de Ensino, Pesquisa e Pds-GraduaE&teasao (Cepe);
V — Conselho Superior.

§3° Os cursos de carga horaria igual ou inferid horas deverdo ser encaminhados para
aprovacdo mediante processo de solicitacdo deuadele curso, que devera ser submetido a analise,
do Diretor Geral do e Diretoria de Extensadccdmpusou setor equivalente e, a seguir comunicado

a Pré-reitoria de Extensao.

Art. 7° Os cursos de que trata este regulamento, degerdcadastrados no Sistema Académico
Institucionaldo Ifes .

CAPITULO 1ll
DO CORPO DOCENTE

Art. 8°. O pedido de autorizacdo para instituir—Pregramma€ursos de iniciagdo, divulgagao,
atualizagéo, capacitacdo e aperfeicoamento sefédde em seus respectivos Projetos de Curso$oicna
modelo apresentado no Anexo |.

Art. 9°. A execucgdo dos cursos de que trata este regulanéede responsabilidade do seu Corpo
Docente e sera composto:

l. majoritariamente, por servidores lotadoscampusdo Ifes em que esta instituido.
Il. opcionalmente, por servidores lotados em out@®pido Ifes e/ou por professores externos ao
Ifes.



Paragrafo Unico. Os casos excepcionais serda@siaor comissio designada pelo Pro-reitor de Biiten
no ambito da Camara de Extenséo.

) CA~PI'TULO v
DA ANALISE E APROVACAO DOS PROJETOS DE CURSOS
Art.10°. A oferta dos cursos de que trata este regulamestéocondicionada a aprovacdo do projeto
de curso.
Art 11. Cabera ao proponente do curso encaminhar o prdgetcurso ao Diretor de Extensdo do

campusou setor equivalente para analise e emissao tledmautorizagdo, conforme Anexo |.

§ 1°. Apos o recebimento do projeto, a Diretoria de resde dccampusou setor equivalente podera
indicar, a seu critério, comissdo especial paratiemparecer a respeito do curso proposto quanto ao
atendimento deste Regulamento ou outras demanplesifsas.

§ 2°. No caso dos cursos de iniciacdo, divulgagiialiacdo e capacitacdo, o parecer devera ser
informado ao proponente do curso e, em caso deagio, 0 projeto serd enviado para a Proex pasaldin
registro.

§3°. Para os cursos de aperfeicoamento, a Diretoriaxtlen&o do campus deverd encaminhar o
projeto de curso paaprovacdo da Camara de Extensao.

84° A Cémara de Extensdo era designar parecerista para avaliacdo dos psofitocursos de

aperfeicoamento.

CAPITULO V
DO REGIMENTO DO CURSO

Da Oferta de Cursos e Selecéo

Art. 12. Considerando os principios democraticos de igdaldizoportunidades a todos, a selecéo de
candidatos, para ingresso dos discentes de cuesamidacdo, divulgacdo, atualizacdo, capacitagdo
aperfeicoamento, sera realizada, preferencialmenégliante processo seletivo, obedecendo a legislaca
pertinente.

Paragrafo Unico. Aos candidatos com necessidadeecifisas serd garantida a condigdo
diferenciada de realizacdo da prova ou outro in®nio de selecdo do processo seletivo, de forma a
permitir a acessibilidade.

Art. 13. Os cursos de que trata este regulamento terdcecandtntual ou permanente e serdo de
oferta publica, destinados a candidatos que sgdisfanos requisitos do projeto de curso.

§ 1° Os cursos de que tratacaput deste artigo poderdo ser ofertados na modalideskencial,
semipresencial ou a distancia, estando sujeitBegalamentacdes especificas de cada modalidade.
Do Requerimento de Matricula

Art. 14. A matricula é o ato administrativo que vincula ieBhente o aluno a um curso para o qual
foi aprovado no Processo Seletivo, satisfeita®adigdes de ingresso e obedecidos 0s pré-requisitos



Art. 15. A matricula de discentes de cursos de iniciacaalghcao, atualizacdo, capacitacdo e
aperfeicoamento, oferecidos no ambito do Ifes, deger feita conforme regulamentacdo propria da cad
modalidade de oferta: presencial, semipresencial digtancia.

Art. 16. A Coordenadoria de Registros Académicos (CRAkparsavel pela efetuacdo da matricula
dos cursos de iniciacdo, divulgagdo, atualizag@ipadtacéo e aperfeicoamento.

Paragrafo Unico. O curso podera realizar pré-magride ingresso conforme especificado no projeto
do curso.

Art. 17. Todos os dados de cursos de que trata este respitamieverdo ser cadastrados no Sistema
Académico institucional.

Da Renovacao da Matricula

Rever a questdo da renovacdo de matricula tendeisten os cursos oriundos de programas do MEC
precisam seguir periodos de oferta diferentes dosos regulares, pois dependem de pactuacdo, Eetc.
geralmente tém suas matriculas reguladas poaledéndo estes cursos a maior demanda da PROEX
atualmente (Pronatec, Promimp, Mulheres Mil, etc.)

Art. XX. A renovacdo de matricula deve ser realizawbnforme data prevista no Calendario Académico d
Campus, mediante preenchimento de formulério ppépn-line ou impresso, conforme determinado pela
instituicao.

Do Cancelamento da Matricula

Rever a questdo do cancelamento de matricula esndosta que os cursos oriundos de programas do, MEC
tém suas matriculas reguladas por edital e estandgaior demanda da PROEX hoje (Pronatec, Promimp,
Mulheres Mil, etc.)

Art. 18. Podera ser cancelada a matricula do aluno em darsoiciacdo, divulgacao, atualizacao,
capacitacdo e aperfeicoamento, conforme critébasa:

I. mediante requerimento proprio do estudante;

Il. caso néo realize sua matricula intermediaria dettdrprazo;.

lll. improbidade referente & comprovacdo documentall ldg conclusdo de escolaridade
exigida pelo curso ofertado.

Paragrafo Unico: Cada curso podera prever em sgat@routros critérios para cancelamento da
matricula.

Da Estrutura Curricular e das Disciplinas

Art. 19. Os componentes curriculares dos cursos de que esdtaregulamentocorrespondem a
determinado programa de conteudos curricularegdaties académicas e processos de avaliagcao.

Art 19 . (sugestdo de redacdo) Os componentescalames dos cursos de que trata este regulamento,
correspondem as disciplinas que compdem a maitmicalar dos cursos, onde sao registrados ogados
programaticos previstos para serem trabalhadompir de variadas atividades académicas, bem ceo® s
processos de avaliagéo.



§ 1° Os componentes curriculares dos cursos dmgéwm, divulgacdo, atualizacdo, capacitacdo e
aperfeicoamento podem ser definidos como discipljuamaddulos.

§ 1° (Sugestéo de redacédo) a matriz curriculanposta pelos componentes curriculares, pode ser
organizada em médulos (reunidos por area de conbeto) ou sequéncia de componentes curriculares.

§ 2° Para os cursos de capacitacdo e aperfeicoamlentra ser garantida que no minimo
2/3(dois tergos) das horas sejam ministradas por  rvidsees do quadro do Ifes.

§ 3° Para os demais cursos tratadosaputdeste artigo devera ser priorizada a participagi#o d
servidores do Ifes como docentes.

Art. 20. N&ao sera permitida a validacdo ou equivalénciaisigpdinas realizadas em outros cursos,
tendo em vista as limitacbes de carga horaria eidesspecificidades desses tipos de cursos.

Art. 21. N&o serdo permitidos trancamentos e transfex&reih nenhum dos cursos que trata este
regulamento.

Art. 22. Na composi¢éo dos curriculos dos cursos levapsserd conta as determinagfes legais
fixadas em legislacdo especifica pelos 6rgdos cams do Ministério da Educacdo e as legislacdes
vigentes no Ifes.

Paragrafo Unico. Serdo previstas acgdes pedagogiifesenciadas, com flexibilizacdo de

metodologias e/ou tecnologias de ensino sem peeflibizconteddo, considerando a necessidade da
pluralidade de saberes a serem contemplados pelowa as pessoas com necessidades especificas.

Da Avaliacdo e do Rendimento Académico
Da Avaliagdo do Curso, Desempenho Académico Dis¢ere Docente
Art. 23. Para todos os cursos de que trata este regulanemmjeto do curso devera prever as
condicOes e instrumentos para a realizacdo deagtiak abaixo:
I. A Avaliacdo do curso pelos discentes sera fgitr instrumento proprio cujas orientacdes
constam no anexo ... desse regulamento e incluira oawaliacdo, avaliacdo da estrutura organizacional

do curso e avaliacdo  do desempenho docente

Il. A avaliacdo do curso pelos docentes e equiiséoga serd feita por instrumento proprio cujas
orientacbes constam no anexo ... desse regulamento

lll. A avaliacdo discente seré feita pelos docente=decendo os critérios de avaliacdo descritos no
artigo 24 deste regulamento.

Art. 23. Para todos os cursos de que trata este regulan@mimjeto do curso devera prever as
condicdes e instrumentos para a realizacdo deag@ab discentes e docentes.

Art. 24. Para aprovacéo serdo observados os seguintest@juis

I. Frequéncia minima para aprovacao de 75% (setamim@@ por cento); e
I1.Obtencédo de, no minimo 60% (sessenta por cen@aprdeeitamento.

IIl. (sugestao de redacao). Obtenc¢do de, no mir60%, (sessenta por cento) de aproveitamento e/ou
outro critério a ser definido no projeto de cursais adequado a sua especificidade.



Paragrafo Unico: Nos cursos ofertados na modalidad@presenciais ou a distancia deverdo ser
explicitados no projeto do curso, os critérios pparar a frequéncia dos discentes, podendo utiliza
parametros ndo necessariamente baseados em paixentu

Art. 25. Os resultados das avaliagbes serdo expressostasigraduadas de zero (0) a cem (100)
pontos.

Paragrafo Unico. Para efeito de registro académicesultado do rendimento sera expresso por

valores inteiros. E sera atribuida nota zero (8)adonos ndo avaliados.

Art. 26. Ndo havera oferta de turmas de dependéncia pars tod cursos de que trata este
regulamento, tendo em vista as limitacdes de daoga@ia e demais especificidades desses tiposrdescu

Art. 27. Em se tratando de cursos voltados a atender pnagrau projetos, deverdo ser respeitadas
as disposicfes contidas em regulamentacao propria.

CAPITULO VI _
DA CERTIFICAGAO

Art. 28. Os certificados serdo expedidos aos discentesteptfeam cumprido a carga horéria de
atividades académicas, observando-se o cumprinaenfat. 24.

Art. 29. Cabera acampusa expedicao e registro dos certificados aos disseius cursos.

_CAPITULO VI ,
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. Os casos omissos serédo resolvidos pela CamarateiesBgr.

Art. 31. Este Regulamento entrard em vigor na data deulizacao.



Anexol — Modelo de Projeto de Curso

MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

PROJETO

| — IDENTIFICACAO

[.1 - Nome do curso.

1.2 - Nimero total de vagas do curso

I.3 — Setores responsaveis e Campi envolvidos

|.4 — Cidades em que o curso sera oferecido

1.5 - Dados do coordenador do curso (home, data de nascimento, cpf, siape, e-mail, cargo,
lotac&o)

1.6 - Cbdigo do Caodigo Brasileiro de Ocupacéo - CBO (se houver):

.7 - Namero de turmas (caso o nimero de turmas seja maior que 1, favor enumeré-las a
partir de 001).

1.8 - Titulo da certificacdo.

1.9 - Carga horaria.

.10 - Numero de alunos por turma.

[.11 - Data de inicio e fim.

1.12 — Turno/horario.

1.13 - Identificacdo de parceria (se houver)

Il - JUSTIFICATIVA

[l - OBJETIVOS DO CURSO:

[11.1 — Objetivo Geral:

lll. 2 — Objetivos Especificos

IV - REQUISITOS PARA O INGRESSO/ACESSO E OS CRITERIOS DE SELECAO.

V - PERFIL DO EGRESSO

VI - COMPETENCIAS GERAIS DO CURSO

VII- METODOLOGIA DO CURSO

VIII - ESTRUTURA CURRICULAR DO CURSO.




IX- CRITERIOS DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM DISCENTE

X - CRITERIOS DA AVALIACAO DOCENTE

X - INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

Xll- CERTIFICACAO




