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Instrugcdo Normativa para criagao das Empresas Junio  res no
ambito do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Espirito Santo

Estabelece as normas para a criagdo, 0
reconhecimento e o funcionamento de
empresas juniores pelo Ifes.

CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 1° A presente Instrugcdo Normativa tem por finalidade normatizar a criagdo,
funcionamento, vinculo institucional e os objetivos das Empresas Juniores no ambito

do Ifes.

Paragrafo. Serdo reconhecidas como Empresas Juniores do Ifes apenas as que

atenderem a todos 0s requisitos previstos nesta instrucdo normativa.

Art. 2° Para efeitos desta instrucdo normativa considera-se Empresa Junior uma
associacao civil com finalidades educacionais, e sem fins lucrativos, criada, constituida
e gerida exclusivamente por alunos dos cursos técnicos e de graduacdo deste

Instituto.

Art. 3° S&o objetivos da Empresa Junior:
1. Fomentar aos discentes oportunidades que contribuam para a formacédo

autbnoma empreendedora, ética, solidaria e socialmente responsavel



tornando-os profissionais mais competentes e preparados para a realidade do
mercado;

2. Contribuir com a sociedade por meio da prestacdo de servigos de qualidade,
preferencialmente as micro, pequenas e médias empresas privadas, ou ainda a
empresas, entidades ou 6rgdos publicos, com destaque para servicos de
impacto social, ambiental, educacional ou econémico.

Contribuir para o desenvolvimento econdmico e social da comunidade.
Desenvolver profissionalmente os alunos por meio da vivéncia empresarial,
realizando projetos e servicos na area de atuacdo dos cursos aos quais a
empresa junior for vinculada incentivando o espirito empreendedor, critico,
analitico e a consciéncia de sua responsabilidade para com a sociedade;

5. Desenvolver acbes que contribuam para intensificar o relacionamento entre o
Ifes e a sociedade no atendimento das finalidades, principios e objetivos do
Instituto;

6. Incentivar e estimular a capacidade empreendedora dos alunos,
proporcionando-lhes:

a) experiéncia profissional e empresarial no ambiente académico;

b) condi¢cdes necessérias para a aplicacdo pratica dos conhecimentos teoricos
referentes a respectiva area de formacéo académica;

c) oportunidade de vivenciar o mercado de trabalho, como empresérios
juniores, para o exercicio da futura profissao;

d) estimular o profissionalismo dos alunos.

Art. 4° As Empresas Juniores do Ifes deverdo ser apoiadas e avaliadas pelo Nucleo
Incubador do Campus , através de seu Conselho de Gestéo, que ficard responsavel
por informar as Coordenactes dos Cursos e a Diretoria de Extensdo do Campus sobre

0 desempenho das Empresas Juniores.

Paragrafo. Caso o campus ndo tenha Nucleo Incubador a Diretoria de Extensdo do

Campus ficara responsavel por apoiar e avaliar as Empresas Juniores.



CAPITULO II
DA CRIACAO DA EMPRESA JUNIOR

Secéao |
Do Projeto de Criacdo da Empresa Junior

Art. 5.° A empresa junior sera criada como uma empresa real, com assembleia geral,
estrutura interna, estatuto e regimento interno proprios e gestdo autbnoma em relacao

ao Ifes ou a qualquer entidade estudantil.

Art. 6° A criacdo de uma Empresa Junior no Ifes requer afinidade de suas atividades

com a area de formacao dos alunos que a integram.

Art. 75° Para criacdo de uma Empresa Janior no ambito do Ifes, os alunos

interessados deverao criar um Projeto de Criacdo de Empresa Junior

Paragrafo 1°. O Projeto de que trata este artigo devera conter, pelo menos, 0s
seguintes documentos:
I. Carta de solicitacdo e comprometimento assinada pelos alunos interessados
na constituicdo da Empresa Junior;
. Carta de recomendacdo e apoio de, pelo menos, trés professores das
coordenacgdes dos cursos em que a Empresa Janior estiver vinculada;
lll.  Plano de Negdcio da Empresa Junior;
IV.  Minuta de Estatuto da Empresa Junior;

V. Minuta de Regimento Interno da Empresa Junior.

Paragrafo 2°. O Plano de Neg6cio da Empresa Junior devera conter, pelo menos,
I.  Sumério Executivo com descricdo da empresa, dados dos empreendedores
bem como perfis e atribui¢des;
II. Apresentacdo da Empresa descrevendo o0s setores de atividades;
relacionamento com 0S cursos e com 0s campi;
lll. Infraestrutura Basica propondo o uso de espacos fisicos e demais aspectos
relacionados a infraestrutura da Empresa Junior;
IV. Plano de Marketing descrevendo os principais servicos, estudo dos clientes e
insercado nos arranjos produtivos locais;
V. Plano Operacional descrevendo sua estrutura de funcionamento e a natureza
das atividades que serdo realizadas na empresa, inclusive a previsdo de

servidor orientador para cada servico ou consultoria que vier a realizar;



VI. Plano Financeiro indicando a viabilidade da empresa bem como sua

infraestrutura necessaria.

Secao Il
Da Avaliacdo do Projeto

Art. 8° O Projeto de Criacdo de Empresa Junior devera ser avaliado inicialmente pelas

Coordenacdes dos Cursos em que a Empresa Junior pretende estar vinculada.

Paragrafo 1°. A avaliagdo da conveniéncia e oportunidade deve levar em
consideracdo, entre outras coias, a disponibilidade de recursos, a adequacdo do
projeto pedagogico do curso com a acdo empreendedora proposta bem como a

existéncia de outras a¢des de empreendedorismo no mesmo ambito.

Paragrafo 2°. Em caso de aprovacao, as coordenacgfes deverdo indicar um servidor

Tutor da Empresa Junior e submeter o Projeto a Dire¢cao de Extensdo do Campus.

Art. 8° A Direcdo de Extensdo do Campus devera avaliar o Projeto de Empresa Junior,

ouvindo, quando houver, o Conselho de Gestéo do Nucleo Incubador do Campus.

Paragrafo 1°. Em caso de aprovacdo, a Direcdo de Extensdo do Campus devera
submeter o Projeto a Dire¢do Geral do Campus indicando a forma de atendimento as

necessidades de espaco fisico e demais aspectos relacionados a infraestrutura da

Empresa Junior.

Art. 10°. A formalizacdo da qualificacdo da empresa junior sera efetuada mediante

portaria do Diretor Geral do Campus.

Art. 11°. Nos campi em que houver um Nucleo Incubador, a Empresa Junior devera
ficar vinculada ao mesmo e sujeita ao Conselho de Gestdo do Nucleo Incubador que
ficard responsavel pela avaliacdo peridédica da prestacdo de contas da Empresa

Junior.

Paragrafo. Caso o campus ndo tenha um nucleo incubador, o Diretor de Extenséo
ficard responsavel pela avaliacdo peridédica da prestacdo de contas da Empresa

Junior.



Secéo Il
Da Regularizagdo da Empresa

Art. 12° Apoés a aprovacdo do Projeto de Criacdo da Empresa Junior, os alunos
deverdo providenciar a regularizacdo da empresa como pessoa juridica de direito
privado, na forma de associacdo, para os fins de sua qualificacdo como Empresa
Junior do Ifes.

Art. 13° Sao requisitos minimos para que a Empresa Junior se qualifique nos termos
desta Instrucdo Normativa:
I. O registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica da Receita Federal do
Brasil, para obtencdo de CNPJ proprio;
[I. O registro em Cartorio Civil de Pessoas Juridicas de seu ato constitutivo
(Estatuto), dispondo sobre:

a. A finalidade n&o lucrativa, com a obrigatoriedade de investimento de
seus excedentes financeiros no desenvolvimento das proprias
atividades;

b. Composicdo e atribuicdes mencionadas no art. 2° destas instrucdes
normativas;

c. Definicho precisa de seu objetivo social, voltado para o
desenvolvimento técnico, académico e profissional de seus associados
e para o desenvolvimento econémico e social da comunidade;

d. Proibicdo da distribuicdo de bens ou de parcela do patriménio liquido
em qualquer hipétese, inclusive em razdo de desligamento, retirada ou
falecimento de membro da entidade;

. Ata de Eleicdo e Posse da Gestdo em exercicio;
IV. Registro nos demais 6rgdos governamentais competentes, como uma
associacéo civil sem fins lucrativos;

V. Confecc¢éo de nota fiscal,

Paradgrafo. A Empresa Junior devera encaminhar copia de todos os documentos
listados para a Diretoria de Extensdo do campus, visando manter arquivo da Empresa
Junior.



Secgéo VI

Da Instalacdo da Empresa Junior no Ifes

Art. 14° A Empresa Junior sera implantada em espaco cedido pelo campus, bem
como fard uso da infraestrutura nele disponivel, conforme plano de trabalho a ser
desenvolvido pela Diretoria da Empresa Junior e pela Coordenador do Curso ao qual a

Empresa Junior ficard vinculada.

Art. 15° A Empresa Junior deverd, obrigatoriamente, emitir relatérios semestrais de

suas atividades, ao Diretor de Extensdo do Campus, sob pena de sua desqualificacéo.

CAPITULO IlI
DO FUNCIONAMENTO

Art. 16° Os trabalhos desenvolvidos pela Empresa Junior serdo formalizados mediante
Contrato de prestacéo de servico firmado entre a Empresa Junior e a pessoa fisica ou

juridica contratante, sem qualquer participacéo ou responsabilidade do Ifes.

Paragrafo. A andlise juridica do Contrato a que se refere o caput e sua assinatura

serdo de total responsabilidade da Empresa Junior.

Art. 17. Os servigos prestados pela Empresa Junior deverdo estar relacionados a
area dos cursos em que estd vinculada, podendo, entretanto, realizar parceria com
outras Empresas Juniores, no ambito do Ifes, para o desenvolvimento de atividades

especializadas concernentes ao servi¢o contratado.

Art. 18. As atividades desenvolvidas pelas Empresas Juniores deverdo ocorrer sob a
orientacdo, supervisdo e responsabilidade técnica de servidores do Ifes, observada as
respectivas areas de atuacao e as atribuicbes da categoria profissional determinadas
por lei, podendo ter natureza de pesquisa, extensdo ou desenvolvimento institucional,

vedada a subcontrata¢do do nucleo do objeto contratado.

Paragrafo. A participacdo do servidor na orientagdo dos servicos prestados pela

empresa junior serd reconhecida como atividade de extenséo.



CAPITULO IV
DO VINCULO INSTITUCIONAL

Art. 19°. As atividades da Empresa Junior deverdo estar vinculadas pedagogicamente

ao Ifes, conforme respectivo curso técnico ou de graduacao.

Art. 20°. A Empresa Junior assume, de forma exclusiva, todas as obriga¢cfes legais
advindas de eventuais contratacdes de empregados e colaboradores, seja a que titulo

for, inexistindo qualquer espécie de vinculo destes para com o Ifes.

Paragrafo. Eventuais prejuizos causados a terceiros, por integrantes da Empresa

Junior, seja dolo ou culpa, serdo de inteira responsabilidade da Empresa Junior.

Art. 21°. O uso do nome e da logomarca do Ifes pela Empresa Junior, sé podera ser

utilizado mediante aprovacéo do Diretor de Extensdo do campus.

CAPITULO V
DA DESQUALIFICACAO

Art. 22°. O Diretor de Extensdo do Campus poderad solicitar ao Diretor Geral a
desqualificagdo da Empresa Junior por descumprimento as normas estabelecidas

nesta Instrugcdo Normativa ou motivo que comprometa a reputacgdo do Ifes.

Art. 23°. O Diretor do Campus devera solicitar a Direcdo da Empresa Junior as
informacgfes necessérias para avaliar a solicitacdo feita pelo Diretor de Extenséo e,

julgando procedente, emitir portaria desqualificando a Empresa Junior.

Paragrafo. A Diretoria da Empresa Junior terd prazo de trinta dias para atender a

solicitacdo do Diretor do Campus.

CAPITULO VI
DO PATRIMONIO

Art. 24. O patrimdnio de qualquer empresa junior qualificada pelo Ifes serd constituido
de bens médveis e imoOveis que ja possui, ou que venha a possuir, por meio de

procedimentos usuais definidos na legislacdo, assim entendidos:



l. contribuicbes dos membros associados;

II.  receita proveniente dos servicos prestados a terceiros;
[ll.  contribui¢cdes voluntarias e doacdes recebidas;
IV.  verbas provenientes de filiagbes e convénios;

V.  subvencdes e legados oferecidos & empresa e aceitos pela diretoria executiva.

Paragrafo. No caso de extincdo, o patrimbnio da empresa junior revertera para o

Campus em que estiver vinculado.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25°. As Empresas Juniores ja existentes no Ifes deveréo providenciar no prazo de
6 meses, a contar da publicacdo desta resolucdo, um Projeto de Adequacdo da
Empresa Janior nos moldes do Projeto de Criacdo da Empresa Junior, acrescentando
a este uma prestacdo de contas contabil, fiscal e financeira, das atividades ja

desenvolvidas até a data da submisséo.
Art. 268°. O encerramento da Empresa Junior, por iniciativa da sua Diretoria, devera
ser comunicado com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias a Dire¢do de Extensdo

do Campus.

Art. 27°. Os casos omissos desta Instrucdo Normativa seréo resolvidos pelo Diretor do

campus.

Art. 28°. A presente Instru¢cdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.



