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MINUTA DA ORIENTAGCAO NORMATIVA N° X, DE XX DE XXXXX DE 2016

Normatizar os procedimentos para aceitacdo e acomphamento de estagios no exterior para
alunos de graduacéo do Instituto Federal do Espirit Santo (Ifes).

Art. 1° O estudante interessado em realizar estagio rasi@xtdeve protocolar junto a Assessoria de
Assuntos Internacionais 0s documentos listados xabaiom redacgdo bilingue (Portugués e,
preferencialmente, Inglés):

a) Carta de Aceite da Empresa Concedente ou Instituigao;

b) Plano de estagio em 3 vias;

c) Termo de Compromisso de Estagio em 3 vias;

d) Cépia da Apdlice de seguro.

8 1° Apos analise dos documentos, os mesmos seviales ao Setor de Estagio do Campus em que o
aluno esta matriculado para os tramites legais.

§ 2° E de responsabilidade do aluno a retiradai@e\éas e da Unidade Concedente, ap0s a aprogacio
estagio.

§ 3° Todos os documentos devem ser entregues &sdsie de Assuntos Internacionais totalmente
preenchidos, sem rasuras e assinados pela UNIDADECEDENTE e o aluno.

8§ 4° Todos os custos envolvidos com despachosebimeentos dos formularios sdo de responsabilidade
do aluno.

Art. 2° Todos os tramites de aprovacdo e autorizacaotdgieso exterior, seguirdo a resolugéo n° 28 de
2014:

a) Aprovacao do plano de estagio, pelo coordenador de curso;

b) Nomeagdo do professor orientador de estagio, pelo coordenador de curso;

c) Aprovacao do termo de compromisso pelo setor ressp@h por estdgio no campus.

Art. 3° Os relatdrios parciais de estagio deverdo ocomer periodicidade bimestral, encaminhados ao
professor orientador e ao setor responsével pagiest

§ 1° Durante o tempo em que o aluno estiver forpais, os relatdrios parciais de estagio poderéo se
enviados em forma digital. Porém, ao retornarpa@idevera entregar todas as vias originais prégash

e assinadas no Setor de Estadgio do Campus em tjuenaficulado, caso contrario o estagio sera
considerado cancelado. O Setor de Estagio do Caijnptesmente com o professor orientador serdo
responsaveis pela conferéncia dos documentos aaeg

Art. 4° Os relatorios finais e o trabalho de conclusdestagio devem ser entregues em até trinta dias
apos a data do término do estagio, ao setor redpelinzelo estagio no campus.

8 1° Todos os relatorios devem ser entregues tetaémpreenchidos, sem rasuras e devidamente
assinados pela UNIDADE CONCEDENTE e aluno.

§ 2° O trabalho de concluséo de estagio deve astavado pelo professor orientador.



Art. 5° Todos os casos de estagio no exterior, deveramieo agente de integracdo a propria instituicdo
de ensino.

§ 1° O agente de integracdo de estagio poder&tsen@ nos casos em que a mesma for a organizadora
do processo seletivo, contratada pela UNIDADE CONEHRTE.

8 2° Nos casos em que o0 agente de integracao temnextambém dever&o ser utilizados os formularios
disponibilizados pelo Ifes. Apenas o Termo de Camisso poderd ser em modelo diferente, desde que
haja aprovacéo prévia do setor responsavel pelgiesto campus.

§ 3° Em casos de programas de estagios intern&citywos os itens anteriores também devem ser
atendidos.

Art. 6° Para realizagdo de estagio no exterior o alunerdeter a matricula ativa.

Art. 7° O Ifes ndo se responsabiliza por quaisguedlios financeiros ao aluno para a realizagdo do
estagio.

Art. 8° Os casos omissos nesta Instru¢cdo Normaéik&@o decididos pelo Setor de Estdgio do Campus em
que o aluno esta matriculado em conjunto com as&ssi&a de Assuntos Internacionais do Ifes.

Art. 9° Esta Instrucdo Normativa entra em vigodata de sua publicacao.



