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REGULAMENTO DOS EDITAIS DE APOIO E PATROCINIO

Estabelece os processos a serem adotados para
elaboragdo e langamento de edital para chamada
publica de apoio e patrocinio, no ambito do Instituto
Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito
Santo (Ifes).

Secao I
Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° O presente regulamento estabelece os processos a serem adotados para elaboragdo e langamento
de edital para chamada publica de apoio e patrocinio, no ambito do Instituto Federal de Educacio,
Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo (Ifes).

§1° Considera-se:

I — Patrocinio: Alocagdo de verba para a compra de algum material ou servigo em troca de
exposi¢ao da marca.

I — Apoio: Prestacdo de servigos ou disponibilizacdo de materiais, sem alocagdo de
verbas, em troca de exposi¢do da marca.

Secao I
Dos Procedimentos

Art. 2° O procedimento serd iniciado com a formalizacdo de processo administrativo pela area
requerente, mediante a anexacdo dos seguintes documentos:

a) Minuta do edital de chamada publica;
b) Projeto, contendo as seguintes informacdes:
I — resumo do projeto;
II — justificativa;
IIT — metas a serem atingidas;
IV — objetos a serem patrocinados;
V — orgamentos.
¢) Demais documentos referentes ao processo.

Art. 3° A area requerente devera elaborar, em parceria com o representante de comunicagdo do campus,
quando houver, a minuta do edital de chamada publica conforme Anexo I e o Projeto, conforme Anexo II.

Art. 4° O processo devera ser encaminhado a Pro-Reitoria relacionada com a area do objeto de interesse.

Art. 5° A Pro-Reitoria, depois de revisar a minuta do edital e encaminhar para analise da Assessoria de
Comunicagdo Social, devera enviar a minuta para parecer juridico da Procuradoria Federal por meio do



Gabinete do Reitor.

Art. 6° A minuta de edital com origem nos campi, Cefor ¢ Polo, a Pro-Reitoria encaminhara ao Diretor-
Geral o processo com o parecer da Procuradoria para dar prosseguimento. O edital com origem na
Reitoria serd encaminhado ao setor solicitante/organizador do evento pela Pro-Reitoria.

Secao 111
Da Publicacao

Art. 7° O campus ou a Reitoria, na condi¢do de solicitante do processo, fara publicar, por meio eletronico,
o edital de chamada publica com as regras a serem respeitadas para a captacdo de apoio ou patrocinio,
respeitado o disposto neste Regulamento.

Art. 8° O setor responsavel pela organizagdo do evento devera providenciar, junto & comunicagcdo do
campus ou reitoria, a divulgacao do edital nos canais oficiais de comunicacao disponiveis.

Secao IV
Das Condic¢des de Participacio

Art. 9° Poderao participar de editais de chamada publica as pessoas juridicas regularmente estabelecidas
no pais e que estejam em situacao cadastral, tributaria e fiscal regular.

§1° Nao poderao participar dos editais as organiza¢des que possuem vinculo contratual com o Ifes.

§2° As pessoas juridicas que descumprirem as obrigagdes assumidas em editais anteriores, ficardo
impedidas de participar de outra selecdo pelo prazo de 2 anos, contados a partir do término do objeto do
edital.

Art. 10° Sera aceita a participagdo de pessoas fisicas, desde que as condigdes de participacdo estejam
previstas e descritas no edital.

Secao V
Da Apresentacio da Proposta

Art. 11 Cada proponente devera preencher o Formuldrio de Inscri¢do do Proponente contido no edital e
encaminha-lo ao local indicado.

Art. 12 O valor de patrocinio ou o apoio proposto pelo patrocinador devera corresponder exatamente aos
valores propostos no edital para as cotas de patrocinio, de forma a cobrir as despesas descritas em edital.

Art. 13 Dar-se-a preferéncia para o patrocinador que fizer pagamento de materiais ou servicos, conforme
o caso, diretamente aos fornecedores, ou seja, sem transferéncia de recursos financeiros para o Ifes ou
para fundagdo de apoio.

§1° O Ifes ndo recebera diretamente recursos financeiros com o objetivo de custear o objeto da
chamada publica.

§2° Quando houver necessidade de transferéncia de recursos a partir do patrocinador, o seu
gerenciamento administrativo e financeiro, contemplando também a sua aplicacdo e prestacdo de contas,
devera ser realizado por fundacdo credenciada para apoio ao Ifes, que devera ser participe do contrato de
patrocinio.

Seciao VI
Da Contrapartida

Art. 14 O Ifes, em contrapartida ao patrocinio, autorizara a publicidade do patrocinador em espagos ¢
condicdes estabelecidos em edital de acordo com as orientagdes do setor de Comunicagdo Social do
campus ou Reitoria.

Paragrafo unico. A veiculagdo de publicidade serd permitida apenas para patrocinadores que sejam
pessoas juridicas, com marca registrada.

Art. 15 A publicidade devera ser previamente aprovada pelo setor de Comunicagdo, assim como pelo
Gabinete do Diretor-Geral ou do Reitor, conforme a origem do processo.



Secao VII
Da Anailise e Selecao das Propostas

Art. 16 Devera ser designada uma Comisséo Local do campus ou da Reitoria, composta por no minimo 3
membros, incluindo o representante do setor de Comunicacdo Social do campus ou da Reitoria, visando a
realizacdo de procedimento para avaliacdo dos interessados em patrocinar o objeto previsto na chamada
publica, mediante contrapartida de publicidade.

Paragrafo Unico. A analise das propostas devera obedecer aos critérios estabelecidos em edital.

Secao VIII
Da Divulgacio dos Resultados

Art. 17 A lista com a ordem de classificagdo dos proponentes serd publicada no sitio institucional
conforme os prazos do cronograma contido no edital.

Art. 18 Os critérios de classificacdo dos proponentes deverdo estar previstos e descritos no edital.

Secao IX
Dos Recursos

Art. 19 Os recursos devem ser protocolados com encaminhamento a comissdo de avaliagdo, obedecendo
ao prazo do cronograma contido no edital.

Art. 20 Os recursos interpostos serdo analisados pela comissao de avaliagdo.

Art. 21 Depois do periodo de recursos, a comissdo de avaliagdo apreciara, podendo realizar instru¢do
complementar, opinando pela manuten¢do ou reforma do ato recorrido, encaminhando tal parecer ao
Diretor-Geral ou Reitor para decisao.

Secao X
Das Disposicdes Gerais

Art. 22 A proponente vencedora de cada edital de chamada publica se obrigara a promover o patrocinio
conforme a proposta apresentada, mediante assinatura de contrato.

Art. 23 Somente serdo permitidas propagandas institucionais, sendo vedada a publicidade de marcas
relacionadas a produtos fumigenos, bebidas alcoodlicas, defensivos agricolas, medicamentos, terapias, de
natureza religiosa e politico-partidaria ou qualquer outra natureza de produto ndo compativel com a
imagem da instituig@o.



ANEXO |

oy

MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-264 — Vitdria — ES
27 3357-7500

CHAMADA PUBLICA __ /2016

O Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo — Ifes — Campus
torna publica a abertura de inscrigdes para a presente
chamada e convida os interessados para apresentarem propostas nos termos aqui estabelecidos, atendendo
a necessidade de interesse publico conforme segue:

1. OBJETIVO

O Campus do Ifes langa a presente Chamada Publica com o objetivo de
atender ao projeto , que visa promover
2. OBJETO

O objeto do presente edital

(Descrigdo clara do objeto e se a participacao sera total ou por cotas)

A agdo a ser patrocinada consiste em

A proposta permite que

(Explicar a correlagdo com as praticas de ensino, pesquisa e/ou extensdo e¢ a importancia no processo de
aprendizagem e interagdo)

3. INSCRICOES

3.1 Serdo deferidas as inscrigdes para proponentes que cumpram todas as condigdes gerais e especificas
descritas abaixo:

3.1.1. Condicao Geral:

Pessoas Juridicas em dia com as obrigagdes tributarias, trabalhistas e demais normas legais a que
estejam sujeitas.

(caso haja possibilidade de patrocinio de pessoa fisica, mencionar)

3.1.2 Condicdes Especificas:

(caso haja necessidade de especificar o ramo de atividade do patrocinador, identificar neste item)
Nao poderio participar deste edital as empresas que possuem vinculo contratual com o Ifes.

3.1.3 As pessoas juridicas que descumpriram obrigagdes assumidas em editais de patrocinio
anteriores, nos ultimos 2 (dois) anos, estdo impedidas de participar desta selegdo.

(caso haja possibilidade de patrocinio de pessoa fisica, detalhar em item adicional nesta se¢ao)

3.2 Periodo de inscrigoes:

3.3 As inscrigdes serdo recebidas no(a) (especificar o setor) no




campus situado na no horério compreendido das

Os documentos também deverdo ser encaminhados por e-mail para até a data limite de
recebimento dos documentos.

3.4 No ato da inscrigdo, o candidato devera entregar copia autenticada dos seguintes documentos:
3.4.1. Formulario de inscrigdo preenchida, disponivel nesta chamada (Anexo la):
3.4.2. Copia da cédula de identidade do responsavel;
3.4.3. Copia do CPF do responsavel;
3.4.4. Copia do CNPJ da empresa;
3.4.5. Negativa de débitos junto a Unido, estados e municipios, dentro do prazo de validade.

3.5 A inscrigdo torna-se sem efeito, quando a pessoa juridica ndo disponibilizar os documentos
solicitados.

3.6 Caso ndo ocorram inscri¢cdes ou as vagas ndo sejam preenchidas no periodo previsto no item 3.2 deste
Edital, novo prazo sera reaberto.

4. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES:

Serdo divulgadas as inscrigdes homologadas no seguinte endereco eletrdnico do portal do Ifes na Internet:
, no dia

5. ATRIBUICOES

Categorias Vagas Atribuicoes Contrapartida

(Descrever as categorias de apoio/patrocinio do(s) objeto(s) do edital e o nimero de vagas disponiveis de
acordo com a divisdo por cotas)

(Descrever as atribuigdes do proponente de acordo com as necessidades da proposta e categoria,
definindo o que ele podera executar e disponibilizar)

(Descrever as atribuigdes de contrapartida do Ifes em relagdo ao objeto patrocinado)

6. SELECAO

6.1. As propostas serdo selecionadas com base

(descrever aqui a forma como sera a selecdo, quantos € quem serdo os participantes da comissado de
avaliacdo e os critérios que serdo utilizados para selecdo, devendo constar a preferéncia para o patrocinio
que ndo envolvam transferéncia de recursos financeiros para o Ifes ou fundacao de apoio).

6.2. Somente serdo permitidas propagandas institucionais, sendo vedada a publicidade de produtos
fumigeros, bebidas alcoolicas, medicamentos, terapias, agrotdxicos, de natureza religiosa e politico-
partidaria ou qualquer outra natureza de produto ndo compativel com a imagem da instituicao.

7. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

A divulgagdo dos resultados sera realizada no portal institucional do Ifes na Internet —
, a partir do dia

8. DOS RECURSOS

Os recursos referentes ao resultado da chamada publica deverdo ser encaminhados por escrito (dar demais
disposigoes, ex.: protocolado, datado e assinado) em um prazo de (descrever quantos
dias/horas) contados a partir da data de divulgacgdo, no local da inscrigdo.




9. DA HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS

A homologagdo dos resultados se dara no dia , depois da andlise dos recursos, com
divulgacdo no portal institucional do Ifes na Internet —

10. DA VALIDADE DA CHAMADA
O resultado da CHAMADA PUBLICA sera valido até a realizagdo do projeto.

11. DISPOSICOES GERAIS
11.1. Eventuais mudangas neste Edital serdo realizadas por meio de RETIFICACOES.

11.2. Nao serdo aceitas as inscri¢des que forem encaminhadas fora do prazo e em lugar diferente do
especificado neste edital.

11.3. Casos omissos serdo julgados pela Comissdo de Avaliagéo.

(Cidade), de de 20 .

Diretor-Geral

Ifes — Campus




ANEXO | a — Ficha de inscricao

CHAMADA PUBLICA __ /

Dados pessoais do Proponente ou Responsavel

NOME COMPLETO:

DATA DE NASCIMENTO:

CPF: RG:

ENDERECO:

E-MAIL:

TELEFONES:

Dados Juridicos

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

|ENDEREGO:

TELEFONES:

Dados da Participagao no Edital

I

() PATROCINIO

() APOIO

Descrigdo do Patrocinio Descrig¢ao do Apoio
() TOTAL Objeto:

() PARCIAL

Descricdo da COTA PARCIAL:

(cidade) __de de

Assinatura

(data),




ANEXO Il

FORMULARIO DE DESCRIGAO DO PROJETO

EDITAL /
Dados do Requerente
Responsavel:
Siape: Campus:
Setor:
: Telefones:
E-mail;

Resumo do Projeto
(Descrever o evento, os objetivos, publicos atingidos, local, data e atividades que serdo desenvolvidas)

Justificativa
(Descrever a relevancia do projeto e a necessidade da realizacao de apoio/patrocinio para o objeto)

Metas a serem atingidas

Objetos a serem patrocinados/apoiados Orgamentos
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