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Ne do Protocolo; NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 15 de agosto de 2023.

IImo. Pr6-Reitor de Extensdo do Ifes,

L odovico Ortlieb Faria

Encaminho o presente processo, solicitando anélise e aprovacao desta acdo de extensao.

Sem mais para 0 momento, renovamos nossas expr essoes de apr eco e consider acdo.

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 15/08/2023 14:57)
GABRIEL ADOLFO GOMES POTIN
COORDENADOR - TITULAR
REI-CGAE (11.02.37.14.03)

Matricula: 1876916

Processo Associado: 23147.007526/2023-56

Visualize o documento original em https:/sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 31
, ano: 2023, tipo: OFICI O, data de emissao: 15/08/2023 e o cadigo de verificagdo: 9542f4e3b8



MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-264 — Vitdria — ES
27 3357-7500

CADASTRO DE PROGRAMA DE EXTENSAO
ORIENTAGAO NORMATIVA CAEX 01-2020 — INSTITUCIONALIZAGAO DE ACOES DE EXTENSAO

. DADOS CADASTRAIS

Identificacao

. Desenvolvimento do Escritério de Projetos do IFES
Titulo do Programa:

Tipo de Programa E programa de extens&o em rede? () Sim (x)Nao

Nome: | Gabriel Adolfo Gomes Potin

Siape: | 1876916

Dados do E-mail: | gabrielpotin@gmail.com

Coordenador Cargo: | Coordenador Geral de A¢bes de Extenséo

Setor: | Proex’CGAEX — Coordenadoria Geral de Agdes de Extenséo

Campus: | Reitoria

Inicio previsto: 01/01/2023

Periodo de vigéncia
deste cadastro

Término previsto; 31/12/2025

Obs.: Periodo de vigéncia preferencialmente anual. Deve ser atualizado ap6s a sua expiragao.

Il. CARACTERIZAGAO

Informagdes Gerais

Essa agdo possui (x)Nao () Sim, do(s) curso(s) e campus(i) abaixo:

atividades curriculares
de extensao em curso
regular do Ifes?

Curso(s) e campus(i):

(para cada curso listado,
identificar o campus)

() Programa de extensdo emrede |( ) Programa de ensino
() Programa de extensao ( ) Programa de pds-graduagao
() Programa de pesquisa () Outra:

A qual agao
institucional mais Titulo:
abrangente esta acao

esta vinculada? -
Numero do processo

de cadastramento:

(ou outra identificagéo
institucional do registro)

Areas Tematica de Extensio
(assinale 1 para area principal e 2 para area secundaria)

() Comunicagao |( ) Direitos Humanos e Justica |( 1) Tecnologia e Producdo |( ) Meio Ambiente
() Cultura () Educacéao (2) Trabalho ( ) Saude




lll. PUBLICO ALVO E ORGANIZAGOES PARTICIPANTES
Publico Externo

Empresas, industrias, gestores e agentes publicos que tenham interesse em fazer
parceria com o IFES, em agbes que busquem: o desenvolvimento socioeconémico e
regional ou a interagéo dialdgica entre estudantes e servidores do IFES, a sociedade

Descrigéo do e o empresariado externo com foco no desenvolvimento social.

publico externo:
O publico-alvo sdo empresas, iniciativa privada, 6rgédo publicos federais, estaduais e
municipais que tenham a inteng¢do de executar projetos de extenséo, sobretudo com
fomento, em parceria com o IFES.

Numero total estimado de pessoas do publico externo da acgao: 300

Organizagdes Parceiras / Coexecutoras / Apoiadoras / Patrocinadoras
(caso seja necessario, inserir mais linhas na tabela)

Nome da instituicdo Sigla Vai aportar recursos? Descricao da participagao

(x)Sim ( )Nao Fomento a projetos nacionais

Secretaria de Educacao Profissional| Setec/ que estdo em execugao desde
e Tecnolégica Federal MEC o ano de 2019 na Rede

Federal de Educagao

(X)Sim ( )Nao Emendas parlamentares para
execucgao de projetos de
desenvolvimento social no
IFES (Programe-se e

Reprograme-se)

Camara dos Deputados Federal

(X)Sim ( )Néo Demanda de projetos do
ministério do trabalho,

esportes, familia, entre outros.

Outros Ministérios Federais

Equipe Executora
(numero estimado de pessoas)

Estudantes de | Estudantes de | Estudantes Eztlejdp?st_es Servidores Ste'ér;/:](:ii(c:)cr)?s Colaboradores Total
curso FIC curso técnico de graduagéo graduacéo docentes administrativos externos
1 1 1 3 1 7
Coordenacao Adjunta
(colocar mais de uma coordenagao adjunta apenas se for programa em rede ou programa multicampi)
Nome SIAPE E-mail Cargo Setor Unidade

Publico Interno
(exceto equipe executora)

Servidores e estudantes atuantes nos projetos apoiados pelo escritério

Descrigao do publico interno: de projetos

Numero total estimado de pessoas do publico interno da agao: 50

IV. DETALHAMENTO DA AGAO

Resumo

O programa Desenvolvimento do Escritério de Projetos do IFES apresenta como objetivo principal o
apoio ao desenvolvimento de Projetos e Programas que atuam em conjunto com a comunidade
externa, através de orientagao e fornecimento de estrutura administrativa a Coordenadores de Projetos




de Extensado, Pesquisa e Desenvolvimento Institucional do IFES. O Escritério de Projetos executa o
apoio preferencialmente a execugao e prestagao de contas de projetos e programas com captagao de
fomento externo, no entanto, secundariamente também busca a organizacdo e apoio a projetos
executados sem fomento, dentro da carga horaria de trabalho dos servidores do IFES. Espera-se que
através dessa estrutura o publico externo possa ser melhor beneficiado, através da execugdo de
atividades de modo mais pratico e eficiente.

Através dessa iniciativa se busca a aproximacgao do IFES aos diversos setores da sociedade, com foco
na produgédo de tecnologia e inovagdo, por meio do desenvolvimento de Programas e Projetos. A
aproximacao do instituto com a industria e o setor privado, viabiliza uma participagdo mais ativa na
formacao discente, como protagonistas de suas atividades, trazendo problematicas a discussdo no
ambito académico por meio de colaboragdes e parcerias.

Além disso, amplia a atuagéo do instituto na transferéncia de conhecimento e tecnologia voltada ao
desenvolvimento regional, fortalecimento das empresas, industrias e setores comerciais e produtivos -
municipais, estaduais e nacionais.

A acao atende a Lei de Criagédo dos Institutos Federais N° 11.892/2008 no seu Capitulo Il Segéao Il Art.
6° Inciso VIl - “desenvolver programas de extensdo e de divulgacao cientifica e tecnoldgica”; o Inciso
VIIl - “realizar e estimular a pesquisa aplicada, a producédo cultural, o empreendedorismo, o
cooperativismo e o desenvolvimento cientifico e tecnolégico” e o Inciso IX - “promover a produgéo, o
desenvolvimento e a transferéncia de tecnologias sociais, notadamente as voltadas a preservagao do
meio ambiente”.

Palavras-chave

Capacitagéo, desenvolvimento econdmico, aumento de renda, tecnologia, inovacgéo;

Objetivo Geral

Aproximagdo do IFES aos diversos setores da sociedade, com foco na produgdo de tecnologia,
inovagdo, pesquisa e extensdo, por meio da informagdo e desenvolvimento conjunto de projetos,
promovendo o desenvolvimento regional, o fortalecimento de empresas, industrias e setores comerciais
e produtivos e melhoria de renda da populagdo ao entorno dos campi do Instituto Federal — IFES
através da estruturagdo e apoio organizacional aos Coordenadores de Projetos e Programas de
Extensdo, Pesquisa e Desenvolvimento Institucional, aumentando a eficiéncia e o resultado da
execucao de Programas e Projetos em beneficio da Sociedade.

Objetivos Especificos

Sao objetivos especificos do Programa:

- Orientar a elaboragdo de propostas de projetos para captagdo de recursos financeiros e econdmicos
externos visando a oferta de prestacédo de servigcos e desenvolvimento sustentavel através de acgbes
afirmativas no ambito institucional;

- Padronizar e formalizar praticas, processos, operagbes e modelos de gerenciamento de projetos,
sobretudo com fomento, sendo responsavel pelo acompanhamento de portfélio de projetos junto as
fundacgdes de apoio;

- Fornecer suporte acerca de metodologias e ferramentas de gestdo para os coordenadores de
projetos;

- ldentificar oportunidades em 6rgéos de fomento, com fontes de recursos financeiros e econémicos,
para investimento em projetos;

- Oferecer atendimento qualificado aos proponentes de projetos e aos 6rgaos de fomento, em conjunto
com as fundagdes de apoio ao Ifes visando captag¢ao de recursos;

- Desenvolver, administrar e divulgar o portfélio de projetos em parceria com fundagbes de apoio ao
Ifes;

- Otimizar os recursos compartilhados entre os projetos do EP-Ifes;

- Orientar os coordenadores e equipes de projetos no planejamento e na execugdo de atividades,
dentro das competéncias do EP-Ifes;

- Definir e monitorar indicadores relativos a gestdo dos projetos do Ifes, sobretudo com fomento
externo, bem como disponibilizar informagdes consolidadas sobre os projetos, quando solicitado;

- Difundir os conhecimentos absorvidos nos projetos para o aperfeicoamento dos processos;
- Divulgar as agoes do EP-Ifes e dos servigos/produtos disponibilizados pelos projetos;
- realizar o mapeamento de profissionais com conhecimento em gerenciamento de projetos, oferecendo




0 suporte necessario para a execugdo de projetos;- Desenvolver os estudantes do IFES enquanto
protagonistas de gestao e execugéo de projetos;

- Desenvolver projetos em conjunto com a sociedade e a comunidade visando o desenvolvimento social
e o0 atendimento ao publico externo institucional.

Fundamentagao — Diretrizes da Extensao

Descreva abaixo, como o(s) grupo(s) social(is) externo(s) ou organizagdo(des) externa(s) ao Ifes
influenciaram no planejamento e como sera sua participagao na execugao desta acao:

O Instituto Federal do Espirito Santo possui histérico de execugdo de Programas e Projetos de
Extensdo para atendimento a setores da comunidade externa. Nesse sentido, foram executados nesse
Instituto grande projetos, a exemplo do PRONATEC, Apoio a Empreendedorismo na Rede Federal,
Iniciagdo Tecnolodgica e Oficinas 4.0, Programe-se e Reprograme-se, que em atendimento a demanda
externa ao IFES, entregaram capacitagdo a comunidade conforme necessidade do érgdo fomentador,
quais sejam o Governo Federal, através da Secretaria de Educagéo Tecnolégica — Setec, Emendas
parlamentares junto a Action — Associacdo de empresas desenvolvedoras de Software do Espirito
Santo e demais 6rgéaos financiadores no Estado e Municipios.

Nesse sentido, tendo em vista a crescente e perene demanda externa por execugcéo de Programas e
Projetos em prol da Sociedade. O IFES organiza um Escritério de Projetos, apds série de reunides com
orgaos externo acerca da demanda social por execugao de Programas e Projetos no IFES.

Durante a execucdo do Program esse o0rgdos externos serdo continuamente contatados para
verificacdo de atendimento e melhoria do processo de condugcdo de Projetos, bem como os
Coordenadores de Projetos orientados a manterem didlogo com Grupo Social parceiro e Agente externo
demandante.

Descreva abaixo, as mudangas a serem produzidas com o publico externo ou organizagao(des)
externa(s) que serao beneficiados pela agao:

Estas atividades incentivam a integracéo entre a comunidade académica e a sociedade interessada em
fazer parcerias, que buscam solugdes ou mitigagbes para problemas, bem como, a ampliagdo da
capacidade de transferir conhecimento e tecnologia, permitindo a apropriagdo mais rapida e profunda
de valores importantes para a adocao de atitudes fundamentais ao desenvolvimento produtivo,
tecnoldgico, social, econdmico e ambiental. A entrega das atividades conforme projetado nos planos de
trabalho junto aos Orgdos fomentadores, conclui as mudancas viabilizada a partir dos projetos
apoiados.

Descreva abaixo, as relagdes que essa agdo possui com ensino e/ou pesquisa:

A indissociabilidade entre ensino-pesquisa-extensao devera integrar as propostas desenvolvidas pelo
Escritério de Projetos, estando a interdisciplinaridade explicita pela atuagdo conjunta das diferentes
areas do conhecimento na busca por solugdes ou mitigagdes de problemas demandados pela
comunidade externa, desde que viabilizem o desenvolvimento das regides contempladas por esta
proposta ou promova melhoria na qualidade formativa do estudante presente na equipe executora, e de
provaveis estudantes egressos dessa Instituicdo presente também na equipe como membros externos.
Nesse sentido, estudantes matriculados, atividades e resultados de pesquisas em conjunto com a
comunidade no atendimento externo concluem a relagédo do projeto entre as trés ares-fim da Instituicéo

Descreva abaixo, como se dara a participagado de estudantes nesta agdo, como protagonistas de suas
atividades, e as contribuigbes para a sua formacgéo cidada:

A participagdo dos estudantes acontecerdo na execugdo ativa de atividades dentro das agdes que
envolvem o Escritério com foco no protagonismo estudantil a partir de Planos de Trabalhos em acordo
com os Cursos em que estdo matriculados, em consonancia com as técnicas de gestdo e execugao de
projetos. Os estudantes do Ifes participarao da equipe executora com forte grau de protagonismo em
suas atividades.

Instalagdes, Equipamentos e Materiais necessarios para execugao

Utilizagao de Estrutura de computadores, servidores e bolsistas presentes na Proex/Reitoria do IFES.

Cronograma
(caso seja necessario, inserir mais linhas na tabela)

( )Semanas (x)Meses

Descrigao das atividades:
112 ,/3/4|5|6|7 |89 |1011|12




Elaboragéo e institucionalizacdo do Programa

Reunides com os Coordenadores de Projetos com Fomento apoiados pelo
Escritério para Feedback e melhorias de Processo

Organizagao de Manual de Orientagdo acerca das praticas administrativas
para eficiéncia e eficacia dos projetos e programas atendidos

Elaboragao de Portfélio de Projetos executados e em execugéo pelo IFES

Execugéo de projetos, eventos e outras atividades inerentes ao Programa e
que tenham sido aprovadas pelas instancias do Ifes e de seus parceiros

Elaboragéao de relatérios e artigos com a divulgagéo dos resultados

Capacitagédo e estruturagdo de area de prospecgao de projetos e busca por
fomento e apoio a escrita de projetos para Editais de Fomento

Contratagédo de capacitagdo em Gestéo de Projetos para servidores e
Fundagao de Apoio do Instituto Federal do Espirito Santo

Avaliagao Final, readaptagao e nova submissao de proposta de
continuidade do Programa

Observacgoes

Sem observagdes

Anexos

(caso seja necessario, inserir mais linhas na tabela)

Anexo | — Informagdes pessoais para cadastramento do coordenador da agdo (OBRIGATORIO E

RESTRITO)

Anexo Il — Orgamento (Deve constar se for requerido pela gestdo de extenséo da unidade)

Anexo Il — Detalhamento da equipe executora (Deve constar se for requerido pela gestdo de extenséo

da unidade)

Anexo IV — Termos de intengao de parceiros (OPCIONAL)

Anexo V — Reviséo bibliografica e referéncias (OPCIONAL)




Assinaturas

Na condigdo de coordenador desta agdo de extensao, solicito autorizagdo para realizar as atividades
consignadas nesta proposta.

PROPONENTE

(vide assinatura digital abaixo)

Na condi¢cdo de chefia imediata do coordenador desta acado de extensdo, autorizo-o a realizar as
atividades consignadas nesta proposta.

CHEFIA IMEDIATA

(vide assinatura digital abaixo)

Certifico e dou fé que esta agdo estd de acordo com o instrumento avaliativo do regulamento
institucional vigente que trata da institucionalizagdo de agbes de extensao no Ifes.

GESTOR DE EXTENSAO DO CAMPUS

(vide assinatura digital abaixo)




MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

4 SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAO E
NEEEY CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 15/08/2023
FORMULARIO N° 6/2023 - REI-CGAE (11.02.37.14.03)
(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)
(Assinado digitalmente em 15/08/2023 14:57 ) (Assinado digitalmente em 15/08/2023 15:30)
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REI-CGAE (11.02.37.14.03) REI-PROEX (11.02.37.14)
Matricula: 1876916 Matricula: 270381

Visualize o documento original em https://sipac.ifes.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 6, ano: 2023, tipo:
FORMULARIO, data de emissdo: 15/08/2023 e o cAdigo de verificagdo: fea36448cf



MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-264 — Vitdria — ES
27 3357-7500

CADASTRO DE ACAO DE EXTENSAO

ANEXO | — INFORMAGOES PESSOAIS DO COORDENADOR DA AGAO DE EXTENSAO

Identificagdo

Nome: | Gabriel Adolfo Gomes Potin

Dados do Data de nascimento: | 06/05/1991

Coordenador CPF:|137.576.387-35

Telefone: | (27) 99787-9323




MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

4 SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAO E
NEEEY CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 15/08/2023

ANEXO N° 7/2023 - REI-CGAE (11.02.37.14.03)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 15/08/2023 14:57)
GABRIEL ADOLFO GOMES POTIN
COORDENADOR - TITULAR
REI-CGAE (11.02.37.14.03)

Matricula: 1876916

Visualize o documento original em https://sipac.ifes.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 7, ano: 2023, tipo:
ANEXO, data de emissdo: 15/08/2023 e o codigo de verificacdo: 697b6fbde8



MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Anexo 8 — Equipe executora

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES

27 3357-7500

O formulario de equipe executora é opcional. O nome do membro pode deixar de ser preenchido,

caso ainda ndo haja membro escolhido.

Gabriel ( x )servidor Coordenador |Economista | Mestre em Gerenciamento do
Adolfo ( )estudante Economia — Coordenador Geral | escritério de projetos e
Gomes ( )egresso de Agdes de Extenséao apoio aos Coordenadores
Potin ( )outro de projetos locais
Jodo Paulo |( x )servidor Integrante da | Engenheiro de Produgéo | Mestre | Apoio ao escritério de
do Carmo ( )estudante Equipe em Inovacéao projetos e apoio aos

( )egresso Coordenadores de

( )outro projetos locais
Bolsista de |( )servidor Integrante da | Graduando em Engenharia de Apoio a Atividades do
Engenharia | ( x)estudante Equipe Produgéo — Ifes Cariacica escritério de Projetos
de ( )egresso
Produgéao ( )outro
Cristiano (x )servidor Coordenador | Contador Apoio a prestagao de
Titd Melado |( )estudante Adjunto contas dos projetos

( )egresso incluidos no portfolio de

( )outro projetos
Ariana ( )servidor Integrante da | Egresso de Pés-graduagéo do Apoio a Atividades do
Oliveira ( )estudante Equipe Ifes em Gestéo da Inovagéo escritorio de Projetos
Gusmao (x )egresso

( )outro

(inclua mais linhas, se necessario)

1 Atividades que o membro da equipe ird desenvolver.
2 De que forma as atividades, a formacdo académica ou profissional irdo contribuir na execugdo da Agdo de

Extensao.




MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

4 SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAO E
NEEEY CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 15/08/2023

ANEXO N° 8/2023 - REI-CGAE (11.02.37.14.03)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 15/08/2023 14:57)
GABRIEL ADOLFO GOMES POTIN
COORDENADOR - TITULAR
REI-CGAE (11.02.37.14.03)

Matricula: 1876916

Visualize o documento original em https://sipac.ifes.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 8, ano: 2023, tipo:
ANEXO, data de emissdo: 15/08/2023 e o codigo de verificagdo: f6a27322d7



MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-264 — Vitéria — ES
27 3357-7500

FORMULARIO DE PLANO DE TRABALHO DO BOLSISTA

. DADOS CADASTRAIS

Identificagdo

Titulo da A¢ao a qual esta
vinculado o plano de Desenvolvimento do Escritério de Projetos do IFES
trabalho:

Modalidade da Agao a
qual esta vinculado o (

plano de trabalho:
(assinale apenas um item)

) Programa em Rede ( x ) Programa () Projeto

. . Descreva o cédigo da bolsa conforme edital de
Tipo de Bolsa selecdo e/ou Res. 44/16 Consup/ IFES. (ex: EXT-D, ETG
ETG, EJ2, EJ1, DTI-A, DTI-B, entre outras.)

Nome: | A contratar

E-mail: | A contratar

Telefone: | A contratar

Ocupacao: | ( ) servidor (x ) estudante ( ) colaborador externo

Dados do(a) bolsista: Assinale abaixo caso seja estudante:

) Estudante de pds-graduacéo lato e stricto sensu.

) Estudante de curso de formacgéo inicial e continuada.

(

( x ) Estudante de graduacao.

(

( ) Estudante de curso técnico/ integrado.

Nome: | Gabriel Adolfo Gomes Potin

Data de nascimento: | 06/05/1991

CPF:|137.576.387-35

Siape: | 1876916

Dados do(a) E-mail: | gabrielpotin@gmail.com

orientador(a):
Telefone: |27 9 9787 9323

Cargo: | Coordenador Geral de Agbes de Extenséo

Setor: | Proex/CGAEX

Campus: | Reitoria

Inicio: 02/11/2023
Fim: 01/11/2024

Periodo de referéncia

*Resolugéo C.S. IFES N° 44/2016 de 05/08/2016

Numero do Processo de
Cadastramento
da Acao




(campo a ser preenchido pelo(a)
Gestor(a) de Extensao do(a)
Campus do proponente)

Il. DETALHAMENTO DO PLANO DE TRABALHO

1. Titulo do plano de trabalho
Dar uma ideia clara, da maneira mais breve e direta possivel, do problema principal que o Plano de
Trabalho abordara e devera ter relacdo com o titulo do Programa ou Projeto de Extenséo.

Desenvolvimento do Escritério de Projetos do IFES

2. Justificativa
Justificar a necessidade de participagdo do(a) bolsista no desenvolvimento do programa ou projeto
de extenséo.

Considerando que o programa Desenvolvimento do Escritério de Projetos do IFES apresenta como
objetivo principal o apoio ao desenvolvimento de Projetos e Programas que atuam em conjunto com
a comunidade externa, através de orientacdo e fornecimento de estrutura administrativa a
Coordenadores de Projetos de Extenséo, Pesquisa e Desenvolvimento Institucional do IFES.

Considerando ainda que o Escritério de Projetos executa o apoio preferencialmente a execugéo e
prestacdo de contas de projetos e programas com captacdo de fomento externo, no entanto,
secundariamente também busca a organizagéo e apoio a projetos executados sem fomento, dentro
da carga horaria de trabalho dos servidores do IFES. Espera-se que através dessa estrutura o
publico externo possa ser melhor beneficiado, através da execucao de atividades de modo mais
pratico e eficiente.

O presente estudante bolsista colaborara na organizagao do escritério enquanto criador e
mantenedor do fluxo de processos de apoio a Projetos e Programas de Extensao no Ifes.

3. Atribui¢des do(a) bolsista
Detalhar as atividades que o(a) bolsista desempenhara na execugao deste plano de trabalho.

# Detalhnamento da atividade

Agendamento e acompanhamento de Reunides com os Coordenadores de Projetos com

1 Fomento apoiados pelo Escritorio para Feedback e melhorias de Processo

Apoio a Organizagao de Manual de Orientagcido acerca das praticas administrativas para
eficiéncia e eficacia dos projetos e programas atendidos

3 | Apoio a elaboracéao de Portfélio de Projetos executados e em execug¢ao pelo IFES

Apoio a execugao de projetos, eventos e outras atividades inerentes ao Programa e que
tenham sido aprovadas pelas instancias do Ifes e de seus parceiros

5 | Apoio a elaboragéao de relatérios e artigos com a divulgagéao dos resultados

Apoio a Capacitagao e estruturagdo de area de prospeccgao de projetos e busca por
fomento e apoio a escrita de projetos para Editais de Fomento

Apoio a Contratagao de capacitagao em Gestao de Projetos para servidores e Fundagéao
de Apoio do Instituto Federal do Espirito Santo

8 Atendimento a Coordenadores e gestores de projetos como relagéo a duvidas
administrativas e de execugao

Apoio a Avaliagao Final, readaptagao e nova submissao de proposta de continuidade do
Programa

Obs: insira mais linhas se necessario.




4. Cronograma de atividades a serem desenvolvidas pelo(a) bolsista

O cronograma resulta da organizagéo das atividades com relagdo ao tempo. Deve ser apresentado
de forma clara, permitindo uma visdo do ordenamento das atividades durante todo prazo de vigéncia

do plano de trabalho.

Atividade Periodo (més)
(conforme
numeragio | 4 | 5 | 3 | 4 | 5 | 6 7 | 8 10 | 11| 12
do item 3)
1 X X X
2 X X X X
3 X X X X
4 X X X X X X X X X
5 X X X
6 X X X X X
7 X X X
8 X X X X X X X X X X X
9 X X

Obs: insira mais linhas se necessario.
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Emitido em 15/08/2023

PLANO DE TRABALHO N° 31/2023 - REI-CGAE (11.02.37.14.03)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 15/08/2023 14:57)
GABRIEL ADOLFO GOMES POTIN
COORDENADOR - TITULAR
REI-CGAE (11.02.37.14.03)

Matricula: 1876916

Visualize o documento original em https./sipac.ifes.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 31, ano: 2023,
tipo: PLANO DE TRABALHO, data de emisséo: 15/08/2023 e o codigo de verificagdo: d23e48bb18



MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-264 — Vitéria — ES
27 3357-7500

FORMULARIO DE PLANO DE TRABALHO DO BOLSISTA

. DADOS CADASTRAIS

Identificagdo

Titulo da A¢ao a qual esta
vinculado o plano de Desenvolvimento do Escritério de Projetos do IFES
trabalho:

Modalidade da Agao a
qual esta vinculado o (

plano de trabalho:
(assinale apenas um item)

) Programa em Rede ( x ) Programa () Projeto

. . Descreva o cédigo da bolsa conforme edital de
Tipo de Bolsa selecdo e/ou Res. 44/16 Consup/ IFES. (ex: EXT-D, EJ2
ETG, EJ2, EJ1, DTI-A, DTI-B, entre outras.)

Nome: | A contratar

E-mail: | A contratar

Telefone: | A contratar

Ocupacao: | ( ) servidor (x ) estudante ( ) colaborador externo

Dados do(a) bolsista: Assinale abaixo caso seja estudante:

) Estudante de pds-graduacéo lato e stricto sensu.

) Estudante de curso de formacgéo inicial e continuada.

(

( x ) Estudante de graduacao.

(

( ) Estudante de curso técnico/ integrado.

Nome: | Gabriel Adolfo Gomes Potin

Data de nascimento: | 06/05/1991

CPF:|137.576.387-35

Siape: | 1876916

Dados do(a) E-mail: | gabrielpotin@gmail.com

orientador(a):
Telefone: |27 9 9787 9323

Cargo: | Coordenador Geral de Agbes de Extenséo

Setor: | Proex/CGAEX

Campus: | Reitoria

Inicio: 02/11/2023
Fim: 01/11/2024

Periodo de referéncia

*Resolugéo C.S. IFES N° 44/2016 de 05/08/2016

Numero do Processo de
Cadastramento
da Acao




(campo a ser preenchido pelo(a)
Gestor(a) de Extensao do(a)
Campus do proponente)

Il. DETALHAMENTO DO PLANO DE TRABALHO

1. Titulo do plano de trabalho
Dar uma ideia clara, da maneira mais breve e direta possivel, do problema principal que o Plano de
Trabalho abordara e devera ter relacdo com o titulo do Programa ou Projeto de Extenséo.

Desenvolvimento do Escritério de Projetos do IFES

2. Justificativa
Justificar a necessidade de participagdo do(a) bolsista no desenvolvimento do programa ou projeto
de extenséo.

Considerando que o programa Desenvolvimento do Escritério de Projetos do IFES apresenta como
objetivo principal o apoio ao desenvolvimento de Projetos e Programas que atuam em conjunto com
a comunidade externa, através de orientacdo e fornecimento de estrutura administrativa a
Coordenadores de Projetos de Extenséo, Pesquisa e Desenvolvimento Institucional do IFES.

Considerando ainda que o Escritério de Projetos executa o apoio preferencialmente a execugéo e
prestacdo de contas de projetos e programas com captacdo de fomento externo, no entanto,
secundariamente também busca a organizagéo e apoio a projetos executados sem fomento, dentro
da carga horaria de trabalho dos servidores do IFES. Espera-se que através dessa estrutura o
publico externo possa ser melhor beneficiado, através da execucao de atividades de modo mais
pratico e eficiente.

O presente estudante bolsista colaborara na organizagao do escritério enquanto criador e
mantenedor do fluxo de processos de apoio a Projetos e Programas de Extensao no Ifes.

3. Atribui¢des do(a) bolsista
Detalhar as atividades que o(a) bolsista desempenhara na execugao deste plano de trabalho.

# Detalhnamento da atividade

Agendamento e acompanhamento de Reunides com os Coordenadores de Projetos com

1 Fomento apoiados pelo Escritorio para Feedback e melhorias de Processo

Apoio a Organizagao de Manual de Orientagcido acerca das praticas administrativas para
eficiéncia e eficacia dos projetos e programas atendidos

3 | Apoio a elaboracéao de Portfélio de Projetos executados e em execug¢ao pelo IFES

Apoio a execugao de projetos, eventos e outras atividades inerentes ao Programa e que
tenham sido aprovadas pelas instancias do Ifes e de seus parceiros

5 | Apoio a elaboragéao de relatérios e artigos com a divulgagéao dos resultados

Apoio a Capacitagao e estruturagdo de area de prospeccgao de projetos e busca por
fomento e apoio a escrita de projetos para Editais de Fomento

Apoio a Contratagao de capacitagao em Gestao de Projetos para servidores e Fundagéao
de Apoio do Instituto Federal do Espirito Santo

8 Atendimento a Coordenadores e gestores de projetos como relagéo a duvidas
administrativas e de execugao

Apoio a Avaliagao Final, readaptagao e nova submissao de proposta de continuidade do
Programa

Obs: insira mais linhas se necessario.




4. Cronograma de atividades a serem desenvolvidas pelo(a) bolsista

O cronograma resulta da organizagéo das atividades com relagdo ao tempo. Deve ser apresentado
de forma clara, permitindo uma visdo do ordenamento das atividades durante todo prazo de vigéncia

do plano de trabalho.

Atividade Periodo (més)
(conforme
numeragio | 4 | 5 | 3 | 4 | 5 | 6 7 | 8 10 | 11| 12
do item 3)
1 X X X
2 X X X X
3 X X X X
4 X X X X X X X X X
5 X X X
6 X X X X X
7 X X X
8 X X X X X X X X X X X
9 X X

Obs: insira mais linhas se necessario.
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[ 1 1]
MINISTERIO DA EDUCAGAO 258 msTITUTO PEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - COORDENADORIA GERAL DE ACOES DE EXTENSAO

DESPACHO N° 637/2023 - REI-CGAE (11.02.37.14.03)
Ne do Protocolo; NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 15 de agosto de 2023.

A Coordenadoria Geral de Acéo de Extensio

Prezados,

Encaminho a proposi¢ao de extensdo "Desenvolvimento do Escritério de Projetos do IFES' para cadastro e
providéncias necessarias.

Cordiamente,

(Assinado digitalmente em 15/08/2023 15:30)
LODOVICO ORTLIEB FARIA
PRO REITOR EXTENSAO/PROEX - TITULAR
REI-PROEX (11.02.37.14)
Matricula: 270381

Processo Associado: 23147.007526/2023-56

Visualize o documento original em https./sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero:
637, ano: 2023, tipo: DESPACHO, data de emissdo: 15/08/2023 e o codigo de verificacdo: 92a2cf7044



1]
MINISTERIO DA EDUCAGAO 258 msTITUTO PEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - COORDENADORIA GERAL DE ACOES DE EXTENSAO

DESPACHO N° 687/2023 - REI-CGAE (11.02.37.14.03)
N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Vitoria-ES, 05 de setembr o de 2023.
Prezado coordenador,
Informa-se que apds analise e avaliacdo, a proposta “Desenvolvimento do Escritério de Projetos do
IFES”, demonstra contemplar os requisitos previstos na Orienta¢cdo Normativa CAEX01-2020, e por isso
a acao foi aprovada e cadastrada junto ao Sistema de Registro e Emissdo de Certificados — SRC.

Sem mais para 0 momento, renovamos nossas expressdes de apreco e consideragao.

Cordialmente,

(Assinado digitalmente em 05/09/2023 20:03)
GISELY RAULINO VIEIRA
AUXILIAR EM ADMINISTRACAO
REI-CGAE (11.02.37.14.03)

Matricula: 2323898

Processo Associado: 23147.007526/2023-56

Visualize o documento original em https://sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero:
687, ano: 2023, tipo: DESPACHO, data de emissao: 05/09/2023 e o codigo de verificagdo: 05e55195d9



