1. Colunas da tabela

Os dados para serem importados para o SRC devem estar contidos em uma tabela com as
seguintes colunas:

e Nome do aluno;

e Data de nascimento;

e CPF;

e E-mail;

;.

o (Carga hordria;

e Data Inicio;

e Data fim.
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1 MNome Completo Data de Nascimento Data Inicio Data Fim
2 Maria Aparecida do Santos 08/02/1855 56796072049 maria@gmai_com 4 02/09/22 02/09/22
3 Ménica Oliveira 06/04/2001 16225801080 monica@gmail.com 4 02/08/22 02/08/22
4 Matheus Bitter Dias 19/05/1845 7705002000 matheus @gmail_com 4 02/09/22 02/09/22
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Porém as mesmas ndo necessariamente precisdo estar com 0os mesmos nomes a cima.
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Nome: | Base de daso teste SRC.ods ~]

Tipo: | Planilha ODF (*.ods)

Modelo de planilha ODF (*.ots)
Planilha ODF XML planc (*fods)
Planilha Unified Office Format (*.uos)
Excel 2007-365 (*xlsx)

Modelo do Excel 2007-365 (*xltx)
Excel 97-2003 (*.x1s)

Meodelo do Excel 97-2003 (*xlt)

Data Interchange Format (.dif)
dBASE (.dlbf)

Documento HTML (Calc) (*.htmi)

SYLK (*.slk]
~ Ocultar pastas [ Texto CSV (*.csv)
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Nela vocé seleciona em tipo de arquivo Texto CSV em seguida clique em salvar.




Esta tela pode ou ndo aparecer dependendo do seu computador, caso aparega basta clicar em

“Utilizar o formato Texto CSV”

Confirme o formato do arquive X

Este documento pode conter formatagdes ou contelido que
néo pode ser salvo no formato "Texto CSV*.

Prefira sempre o formato ODF pois ele garante que documento serd salvo
corretamente.

Perguntar se o formato ndo é ODF ou formato padrdo

Utilizar o formate ODF

Em seguida vocé serd redirecionado para esta tela:

Exportar arquive de texto

Opgoes de campo

Conjunto de caracteres: |U nicode (UTF-8)

Delimitador de campo: | {Tabulagao)

Delimitador do texto: "|

Salvar o conteldo das células como mostrado

[[] salvar as farmulas das células em vez dos valores calculados
Aspas em todas as células de texto

[ Coluna de largura fixa

Ajuda OK Cancelar

Basta copiar toda esta formatacdo e clicar em ok.

3.0 configurando o CSV
Para o préximo passo é importante
Que o arquivo CSV abra no libreoffice calc.
Para isso basta clicar com o botdo direito do
Mouse e selecionar a opc¢ao propriedades.
Em seguida clique em alterar, como demonstrado na

Imagem abaixo:

) Propriedades de Base de daso teste SRC.csv X

Geral  Seguranga Detalhes Versdes Anteriores

pa— J |Base de daso teste SRC.csv |
Tipo de .

arauivo: Arquivo CSV (csv)

Abre com "] Bloco de netas Plterar..
Local: C:\Users" 3285298 Desktop

Tamanho 1.35 KB (1.386 bytes)

Tamanho em

e 4,00 KB (4.096 bytes)

Criado em: tergafeira, 13 de setembro de 2022, 16:09.07

Modficado tergafeira, 13 de setembro de 2022, 16:09:11
em:

Acessado em:  Hoje, 13 de setembro de 2022, hd 1 minuto

Atributos [ Somente letura ] Oculto Avangados

Cancelar Aplicar
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Converter com o PDFCreator
Converter Aqui

Mesclar

Conceder acesso a
WinMerge

Restaurar versdes anteriores

Enviar para

Recortar

Copiar

Criar atalho
Excluir

Ren M

Propriedades




Apos isso abrird a seguinte pagina: Como deseja abrir este arquivo .csv de agora
em diante?
Com esta pagina aberta basta selecionar libreoffice calc

Continuar usando este aplicativo

(dependendo do computador aparece somente libreoffice) E Bloco de notas

Qutras opg¢des

u Excel

Apds disso vocé voltard para a tela abaixo, nela basta clicar T

Em seguida clique em ok

Em aplicar e depois em ok. E WordPad

- Procurar um app na Microsoft Store

Mais aplicativos -

] Propriedades de Base de daso teste SRC.csv *
Geral 5 3 OK
eral  Seguranga Detalhes Versdes Anteriores
y “"J |Base de daso teste SRC.csv |
Tipo de X
arquivo: Arquivo CSV {.csv)
Abre com: D LibreOffice
Local: C:h\Users' 3285298 Desktop
Tamanho: 1,35 KB (1.386 bytes)
Tamanho em
disco: 4,00 KB (4.096 bytes)
Criado em: tergafeira. 13 de setembro de 2022, 16:05.07
Modificado tergafeira, 13 de setembro de 2022, 16:05:11
em:
Acessado em: Hoje, 13 de setembro de 2022, ha 1 minuto
Atributos: [] Somente letura [ Ocutta Avangados...
Importagdo de texto - [Base de daso teste SRC.csv] *

QK Cancelar Aplicar

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: Padrdo - Portugués (Brasil) w
Em seguida basta clicar duas vezes Da linha: 1 o
. _ . Opgées de separado
no arquivo csv que abrird a seguinte tela: "~ e o Cc Soparadores
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Outras opgoes

[1 Formatar campos entre aspas como texte [ Detectar nimeros especiais
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Campos

Tipo de coluna: l:l

Padrdo Padrdo Padrdo ~
1 Mome Completo pata de Mascimenfto CPF
2 Maria Aparecida do Santos 03/82/1855 567960720
|3 Monica Oliveira B6/04/2001 162253010
4 Matheus Bitter Dias 19/85/1845 770500200
|5 Bntdnio Marcos 22/12/0245 746737900
g [fndia do Brasil Guarany 12/12/1212 805421720
7 Dparcilia Abragos de carvalho Santinho 308/83/18999 553764290
‘g pricléia café cha 84/10/1999 769137314 ,,
< >




em seguida basta clicar em cima de
cada coluna e em tipo de coluna
Selecionar o tipo TEXTO.

Isso deve ser feito para todas as
Colunas da planilha.

Feito isso basta clicar em ok e a
planilha abrird normalmente no

calc.

Em seguida verifique se nenhum dado
Foi corrompido ou suprimido com esta
Conversao, geralmente CPS como por
Exemplo “008.222.222-88" podem

Se tornar ‘8.222.22-88’, isto ocorre
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Pois quando convertemos algo para o tipo texto ele entende os zeros iniciais como lixo e os

deleta.

4.0 Criando o CSV definitivo.

Basicamente agora é repetir o item 2.0 para gerarmos um novo CSV, este ja configurado para

ser recebido pelo SRC

Ir em Arquivo, salvar uma cépia, selecionar um tipo de arquivo arquivo de texto CSV e em
seguida clicar em OK e na telinha da formatacdo copiar a formatacdo, se ja nao estiver definida.

5.0 mas porque gerar 2 arquivos CSV?

O primeiro arquivo .CSV ele é gerado assim:

Nome Complsto Data de Nascimento CPF E-mail

Carga Horaria

Data Inicio Data Fim

Adilson Paula de Oliveira Paula 16/03/1563 05940876749 adilson.paula@edu.cariacica.es.gov.br 60 01/09/2021 31/10/2021
Adna Tmagawa dos Santos Gliveira 16/07/1967 08605267704 adna.imagawa@edu.cariacica.ss.gov 60 01/09/2021 31/10/2021
Adriana de Paula Nascimento 25/0%/1981 0858087073% adriana.nascimento@edu.cariacica.es.gov.br &0 01/0%/2021 31/10/2021
Adriana Barreto Mota de Souza 30/06/1976 07494891706 adriana.motaBedu.cariacica.es.gov.br 60 01/09/2021 31/10/2021
09/10/197% 08707628773 adriana.loursenco@edu.cariacica.es.gov.br €0 01/09/2021 31/10/2021

Adriana Luisa Loursnco Falcdo

Ja o segundo que é o que usaremos para enviar no SRC é gerado assim:

["Nome Completo” "Data de Nascimento” "CPF"  "E-mail" "Carga Horaria" "Data Inicio" "Data Fim"
"Adilson Paula de Cliveira Paula”™  "16/03/1963" "75940876749"  "adilson.paula@edu.cariacica.es.gov.br” "0 "01/09/2021" "31/10/2021"
"Adna Imagawa dos Santos Oliveira" "16/07/1967" "08605267704"  "adna.imagawaledu.cariacica.es.gov" "60" "01/09/2021" "31/10/2021"
"Adriana de Paula Nascimento"  "25/09/1981" "08580870739"  "adriana.nascimento@edu.cariacica.es.gov "Egon "01/09/2021" "31/10/2021"
"Adriana Barreto Mota de Souza " "30/06/1976" "07494891706" "adriana.mota@edu.cariacica.es.gov.b "01/09/2021" "31/10/2021"
"Adriana Luisa Lourenco Falcio" "09/10/1979" "08707628773"  "adriana.lourenco@edu.cariacica.ss.gov.b "01/09/2021" "31/10/2021"
"Alana Mara Gongalves Margues" "22/07/1974" "03171978784"  "alana.marques@edu.cariacica.es.gov.bz" "01/09/2021" "31/10/2021"
"aldicéa Bparecida Rodrigues"  "18/10/1965" "03095306768"  "aldicea.rodrigues@edu.cariacica.es.gov.br" "60" "01/09/2021" "31/10/2021"
"Alessandra Cliveira Basto" "04/10/1970" "04599463744"  "alessandra.basto@.edu.cariacica.es.gov.bz" "E0" "01/09/2021" "31/10/2021"
"Alex Adriano Ferreira Prudéncio® "20/06/1980" "08573455756" "alex.prudencio@edu.cariacica.es.gov.br" "E0" "01/09/2021" "31/10/2021"
"29/05/1983" "alinne.bastos@edu.cariacica.es.gov.br" "60" "01/09/2021" "31/10/2021"

"Alinne Ferreira Bastos" "09808164757"

s




Sim, a diferenca entre eles é que no segundo todos os dados das colunas estdo cercados por
aspas. Porém gerar dois arquivos foi a maneira mais simples que foi encontrada pelo suporte
SRC sem que necessitemos de conhecimentos avangados no programa, se futuramente surgir
alguma outra forma mais facil, atualizaremos este contetdo.

6.0 Inserindo o arquivo no SRC

Entrar na agao;

Localizar a atividade que queremos cadastrar o publico alvo;
Clicar em inserir publico alvo;

Menu;

Importar CSV;
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[, b Atividade:
07 Palestra empreendedorismo - da visdo a agdo

" Cadastrar participantes i InstrugBes = Yaliar

Ap0s isto basta clicar em selecionar e selecionar o arquivo .CSV desejado, em seguida clicar em
importar.

Depois disso o SRC lerd todo o arquivo e exibira os dados a serem cadastrados de todos.

Apds isso faga uma conferéncia e se tiver tudo correto basta clicar em cadastrar participantes
que todos os alunos serdo cadastrados.



